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APRESENTACAO

A UNIPLAC é, hoje uma rede complexa de funcdes e relagdes, meios e fins. Para bem viver
e conviver neste importante aparelho conceitual, ideoldgico, burocratico-funcional, é preciso
gue vocé aos poucos va conhecendo a missdo, os valores, principios, diretrizes, a visdo de
mundo e as grandes metas que movimentam o dia-a-dia da Universidade, que tem sido ou
vai ser também o seu nos proximos anos.

NOs que estamos aqui ha mais tempo, queremos proporcionar-lhe uma estada um tanto
quanto possivel produtiva e agradavel. E claro que isso depende do conhecimento, da
vivéncia e da experiéncia que vocé acumular da sua Universidade. Para tanto, é necessario
que todos ganhemos em eficiéncia e eficacia, 0 que sO conseguiremos se pudermos
encaminhar nossas demandas com seguranca e rapidez.

Por isso, simplificar os acessos, conhecer as pessoas e 0s lugares certos para 0S
encaminhamentos e comunicar bem sdo deveres para quem quer eliminar entraves
burocréticos e ganhar tempo precioso.

E ai que entra em qualquer organizagio que se preze um bom sistema de comunicacgdo que
inclui com certeza uma competente rede de informagdo. Comunicar, para nés, significa
humanizar as relages de trabalho e bem informar serd um instrumento indispenséavel para
tal fim.

As orientacOes de registro académico/manual académico 2016 sdo mais um componente do
dispositivo de comunicacdo da UNIPLAC. Feitas para informar, ndo pretendem nem deve
eliminar a comunicacdo entre pessoas. Muito pelo contrario e acima de tudo, ao lhe
disponibilizar um conjunto de precisas e pontuais informac6es sobre a Instituicdo, normas,
procedimentos, setores e servigcos, formas de tramitacdo, pessoas e funcdes, buscam no

limite melhorar e maximizar o relacionamento entre vocé e a sua Universidade.

Luiz Carlos Pfleger
Reitor da Universidade

Lages, julho de 2016



1 ORIENTACOES DE REGISTRO ACADEMICO

Estas orientagdes devem contribuir para que os alunos compreendam os fluxos e as
atividades académicas na UNIPLAC. Os itens relacionados a neste manual, que aborda
procedimentos em relacdo a vida académica de alunos da graduacao, estdo fundamentados no
Regimento Geral (2012), especialmente no Titulo V, Capitulo I, Art. 103, Secdo V, bem
como na Legislacdo Vigente, em consonancia com as Resolugdes do Conselho Universitario —
CONSUNI.

1.1 CALENDARIO ACADEMICO E CALENDARIO DE EVENTOS - RG Art. 104 e 105

O Calendario Académico e o Calendéario de Eventos sdo elaborados anualmente pela
Secretaria Académica, juntamente com os Coordenadores de Curso e demais Setores da
Universidade, atendendo a proposta da Reitoria e aprovado pelo Conselho Universitario -
CONSUNI, até dia 30 de novembro de cada ano. Esses calendarios preveem as datas para:

e matriculas;
¢ solenidades de colacéo de grau;

e reuni@es ordinarias dos colegiados;

e reuni@es ordinarias do colegiado de coordenadores;

e inicio e término do periodo letivo;

e periodo intensivo;

e periodo de reposicdo de aulas;

e periodo de fechamento de avaliag6es;

e periodo de solicitacdo e aplicacdo de avaliacdo de proficiéncia;
e feriados e recessos;

e eventos;

entre outras questoes.

IMPORTANTE: O Calendario Académico esta disponivel no site da UNIPLAC
- http://lwww.uniplac.net. Duvidas nas datas de reunides, avaliagdes, recessos,
feriados, entre outras informacdes, consulte o Calendario Académico!



http://www.uniplac.net/

1.2 ADMISSAO AOS CURSOS DE ENSINO SUPERIOR DE GRADUACAO - RG Atrt.
106 e 107

O acesso de candidatos aos cursos de graduacdo da UNIPLAC ocorre das seguintes
formas:
- Classificagdo no concurso vestibular e/ou processo seletivo, de acordo com edital
publicado na Institui¢&o;
» Reingresso para desistentes dos cursos superiores da UNIPLAC, quando da existéncia
de vaga no curso;

- Transferéncia (externa e interna), quando da existéncia de vaga no curso.

1.3 MATRICULA NOS CURSOS DE GRADUACAO — RG Art. 108 a 112 — Resolugio n°
208/16 e Resolucdo 12/2002

A matricula, nos cursos de Graduacdo, é o ato que vincula o aluno a Universidade,
mediante o cumprimento de procedimentos previstos pela legislacdo vigente e 0 Regimento
Geral, dentro do prazo estabelecido no Calendario Académico e obedecido ao nimero de
vagas aprovado para cada curso. A matricula deve ser renovada a cada semestre ou ano letivo,
conforme especificidade do curso.

E facultado ao aluno requerer alteragbes de matricula, até a data final do prazo
estabelecido no Calendario Académico.

Os alunos veteranos, assim entendidos aqueles que irdo se matricular da 22 fase em
diante em seus respectivos cursos, poderdo se matricular em tantas disciplinas quantas
desejarem e haver compatibilidade de horérios sem a limitagdo do nimero minimo de créditos
indicados no artigo anterior, nos termos do paragrafo Gnico do art. 109, do Regimento Geral
da Universidade.

A efetivacdo da matricula, nos cursos de Graduacdo, ficard condicionada a inexisténcia de

débito financeiro do aluno para a Fundagdo UNIPLAC.

O pagamento da primeira parcela é a titulo de taxa de matricula

A néo efetivacdo da matricula no prazo regular, sujeita o académico as condicbes

previstas na Resolucdo n° 12, de 24 de junho de 2002.
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1.3.1 MATRICULA EM DISCIPLINA, MODULOS, UNIDADES DE
APRENDIZAGEM OU EDUCACIONAL EM OUTRO CURSO

Esta € uma possibilidade para o aluno cursar determinada disciplina fora do curso e
turno matriculado. A matricula de disciplina, médulos, unidades de aprendizagem ou
educacional em outro curso deverd ser solicitada via protocolo, em requerimento, ao
Coordenador de curso, dentro do prazo estabelecido no Calendario Académico (periodo

correspondente a alteracao de matricula) na Central de Atendimento.

1.3.2 MATRICULA EM DISCIPLINA/MODULO ISOLADO - RG Art. 132 e Resolugéo n°
108/14

Entende-se por matricula em disciplina/médulo isolado aquela realizada sem exigéncia
de classificacdo em processo seletivo, objetivando a atualizacdo de conhecimento.

Na graduacdo podera efetivar a matricula o aluno portador de certificado de concluséo
do Ensino Médio ou equivalente, em até duas disciplinas/mddulos por semestre.
Na Pos-Graduacdo poderd efetivar a matricula o aluno portador de diploma de
Graduacdo, em até duas disciplinas/mddulos por semestre.
O aluno aprovado em disciplinas/médulos isolados tera direito a créditos e certificado.

1.3.3 MATRICULA COM CHOQUE DE HORARIO PARA CONCLUINTE - Parecer n.
771/1999, do CONSEPE/UNIPLAC

Poderdo matricular-se em disciplinas com choque de horario, somente os alunos que
forem comprovadamente concluintes no ano da solicitacdo. Sera permitida esta modalidade
quando:

« O numero de faltas ndo ultrapassar o limite de 25%, do nimero total de aulas previsto
na legislacdo;

« A superposic¢do (choque) de aulas devera ocorrer somente em uma disciplina;

-« O professor responsavel pela disciplina e o Coordenador de Curso tiverem
conhecimento e autorizarem a matricula superposta.

O requerimento sera encaminhado a Coordenagdo, via Central de Atendimento, e
sera analisado conforme Parecer n°® 771/1999, do CONSEPE/UNIPLAC.
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IMPORTANTE: A Central de Atendimento é responsavel por toda tramitagédo
de documentos académicos dos Cursos, num trabalho articulado com as
Coordenacdes e a Secretaria Académica. A Central de Atendimento é um canal
de comunicagdo Docente e Discente.

1.3.4 CANCELAMENTO DE MATRICULAS EM DISCIPLINA(S), MODULO(S),
UNIDADE(S) DE APRENDIZAGEM OU UNIDADE EDUCACIONAL - RG Art. 114

O cancelamento da matricula (excluséo) em uma ou mais disciplinas, modulos,
unidades de aprendizagem ou educacional, segundo o Regimento Geral, Capitulo Il, Se¢do
V, Subsecéo 111 (2012), poderé ser requerido pelo aluno dentro do prazo previsto no calendério
académico, sem direito a devolucédo da taxa de matricula.

A solicitacdo de cancelamento (exclusdo) devera ser realizada por meio da internet, ou
na Central de Atendimento, dentro do prazo estabelecido no Calendario Académico (periodo
correspondente as alteragdes de matriculas).

O cancelamento/desisténcia da matricula nos cursos de Graduacdo, podera ser

requerido pelo aluno, sem direito a devolucdo a taxa de matricula.

IMPORTANTE: Com o cancelamento/desisténcia da matricula, o aluno perde
qualquer vinculo educacional com a Universidade.
Ver também: DO DESLIGAMENTO DO ALUNO - RG Art. 137

1.3.5 TRANCAMENTO DE MATRICULA NOS CURSOS DE GRADUACAO - RG Art. 113

O Regimento Geral, Capitulo Il, Se¢do V, Subsecdo Il (2012), dispGe sobre o trancamento de
matricula nos cursos de Graduacdo, definindo como suspensdo temporaria das atividades
académicas num determinado periodo letivo, permanecendo o vinculo da matricula.
Devera ser requerido pelo aluno, regularmente matriculado, ao Coordenador do respectivo
curso, dentro do prazo previsto no Calendario Académico.

O pedido de trancamento de matricula podera ser deferido ao aluno por até quatro (04)

semestres ou dois (02) anos letivos, consecutivos ou ndo, devendo ser renovado a cada
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semestre letivo. O deferimento do pedido fica condicionado a inexisténcia de debitos
financeiros do aluno, com a Fundacdo UNIPLAC, isentando-o do pagamento das
mensalidades vincendas no semestre ou no ano objeto do trancamento.

Ao retornar as atividades académicas, apds o trancamento da matricula, o aluno devera
enquadrar-se no curriculo vigente a época do retorno. Nao serd concedido trancamento de
matricula a aluno matriculado no primeiro semestre ou ano.

Né&o é concedido trancamento de matricula a aluno matriculado nos cursos de Pos-Graduacao.

1.3.6 MATRICULA COM PRE-REQUISITO

E a exigéncia que impde ao aluno a aprovacéo prévia em determinada disciplina, para
poder matricular-se em outra, prevista na estrutura curricular do curso. As solicitagdes de
quebra de pré-requisito deverdo ser requeridas dentro do prazo estabelecido em Calendario
Académico (periodo correspondente a alteracdo de matricula), na Central de Atendimento para
0 Coordenador de Curso e esta condicionada a aprovacao ou nao do Coordenador.

Nos casos de matricula antecipada (automatica) em que o aluno nédo realizar a
solicitacdo de quebra de pre-requisito dentro do prazo estabelecido, a disciplina serd excluida

pela Central de Atendimento.

1.3.7 REINGRESSO DE DESISTENTES DE CURSOS SUPERIORES DA UNIPLAC E
REINGRESSO DOS PORTADORES DE DIPLOMAS DE CURSO SUPERIOR -
Resolucao n° 064/07

O candidato que a qualquer tempo, tenha abandonado o curso de ingresso na Instituicao,
mesmo sem haver solicitado o trancamento da matricula, poderd retornar, através de
requerimento na Central de Atendimento, na data prevista em Calendario Académico, desde
que atenda aos seguintes requisitos:

e Inexisténcia de débitos com a Universidade;
e Adaptacdo a estrutura curricular e demais normas vigentes para 0 curso de origem ou
para outro curso de seu interesse.

Se a estrutura curricular do curso ndo estiver mais em vigor, o aluno podera ser aceito
desde que atenda a algumas normas que estdo previstas na Resolugédo n° 142/15.

Os candidatos portadores de diploma de curso superior devidamente registrado, de acordo
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com a legislagdo em vigor, estardo isentos de processo seletivo e terdo acesso a matricula, em
cursos de graduacdo oferecidos pela UNIPLAC, desde que se verifique a existéncia de vaga e

de acordo com data prevista no Calendario Académico e Edital.

1.3.8 TRANSFERENCIAS NOS CURSOS DE GRADUAQAO - RG Art. 115 a 119,
Resolucao n° 064/07, Resolucdo n° 084/09 (curso de Medicina) e Portaria MEC 230/07

As transferéncias, nos cursos de Graduacédo, serdo feitas de acordo com o0 que
determina a legislacdo em vigor, o Regimento Geral - Capitulo I, Secdo V, Subsecdo IV
(2012) e Resolucdes especificas do Conselho Universitario - CONSUNI, sendo permitidas:
| - interna, de um curso para outro e de um “campus” para outro;
Il - externa, de alunos procedentes de cursos idénticos ou similares, mantidos por
estabelecimentos de Ensino Superior, nacional ou estrangeiro, autorizados e/ou reconhecidos
legalmente;
I11 - da Universidade para outras instituicdes de ensino.

A transferéncia dependerd de existéncia de vaga e somente serd aceita dentro do

periodo estabelecido no Calendario Académico.

1.4 APROVEITAMENTO E EQUIVALENCIA DE ESTUDOS - RG Art. 120 e 121,
Resolucdo n° 108/13 e Resolugédo n°® 109/13

O aproveitamento de estudos € a inclusdo, no histérico escolar do aluno, de créditos ja
cumpridos, em outro curso superior legalmente reconhecido ou autorizado, apds a andlise das
ementas, contelldo programético, nomenclatura e carga horéria da disciplina, modulo, unidade
de aprendizagem/educacional ou outra.

Equivaléncia para fins de aproveitamento de estudos é a atribuicdo e convencao de
valor igual a ementas, conteldo programatico, nomenclatura e carga horaria da disciplina,
modulo, unidade de aprendizagem/educacional ou outra, a rigor apenas assemelhados, e a
aceitacdo intrinseca da competéncia e capacidade de outro sistema, instituicdo, entidade ou de
outrem, para estabelecer esses valores. O aproveitamento e equivaléncia de estudos sao
normatizados na UNIPLAC pela Resolugdo 108/2013 e Resolugdo 109/2013, e também esta
referenciado no Regimento Geral, Capitulo I, Se¢do V, Subsecédo V.

A analise e parecer do aproveitamento/equivaléncia serdo realizados pelo Coordenador
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de curso, com a anuéncia do docente da disciplina/modulo/unidade de aprendizagem/unidade

educacional.

IMPORTANTE: Considera-se outro curso superior de graduacéo, especializa¢do, mestrado
ou doutorado, legalmente autorizado e ou reconhecido.

1.5 AVALIACAO DE PROFICIENCIA - Lei LDB Art. 47 de 1996 e Resolugdo n° 197/15

Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento de estudos, demostrado por meio
de Prova de Proficiéncia, escrita e/ou pratica, aplicada por uma Banca Examinadora poderao
abreviar a duragcdo dos seus cursos de graduacgdo, de acordo com as normas previstas na
Resolugédo n° 197/15.

A Prova de Proficiéncia sera aplicada com a finalidade de aproveitamento de estudos
de, no méaximo, 16 créditos, ou (01) uma unidade educacional, por cada curso de graduacéo.

Os que queiram comprovar o extraordinario aproveitamento de estudos em uma
disciplina/modulo/unidade de aprendizagem/unidade educacional deverdo fazer a solicitacao
para a Prova de Proficiéncia para o primeiro semestre no més de abril e realizar a prova no
més de maio, para o segundo semestre devera ser solicitada no més de setembro e realizar a
prova no més de outubro.

E vetado aos alunos matriculados no Gltimo semestre do curso requerer Prova de
Proficiéncia.

Seré considerado aprovado na Prova de Proficiéncia o aluno que obtiver no minimo, o
conceito 7,0 (sete) ou satisfatdrio, de acordo com o sistema de avaliacdo do seu curso. Sendo
reprovado na prova, o aluno devera, obrigatoriamente, matricular-se e cursar a disciplina em
regime regular.

As solicitagdes serdo feitas via Central de Atendimento a Coordenacéo de curso. Este
processo estd normatizado internamente pela Resolucdo 197/15 e por Edital proprio,

publicado semestralmente.

1.6 LICENCA DAS ATIVIDADES ACADEMICAS — Lei 6202/75, Decreto-Lei 1044/69 e Resolugio
n®014/02

As Licengas das Atividades Académicas na UNIPLAC estdo normatizadas pela
Resolugdo do CONSEPE 014/2002. Para fins de abono de faltas, somente procede em trés
(03) modalidades: Licenca Gestacao, Tratamento Excepcional para Portadores de Afecgdes e

Convocacéo para Manobras Militares.
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1.6.1 Licenca Gestacao

A académica que estiver no 8> més de gestacdo devera comparecer a Central de
Atendimento com o atestado médico e requerer licenga gestacdo, que se prolongard por um
periodo de trés meses. Durante esse periodo, a avaliacdo do rendimento escolar da gestante
sera feita através de atividades domiciliares, determinadas pelo docente da disciplina, por meio
de formulério préprio, encaminhando a mesma. Para a formalizagdo do pedido de
afastamento por Licenca Gestacao, a académica devera seguir o seguinte fluxo:

a) Efetivar a solicitacdo a Coordenacdo via Central de Atendimento, anexando
documentos comprobatorios;

b) A Central de Apoio encaminha & Coordenacao de curso;

c) O Coordenador analisa, emite parecer com base na legislacdo e encaminha aos
professores para elaboracdo da avaliacéo.

d) Os professores tém um prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para indicar as
atividades e devolver o requerimento a Coordenacao do Curso, a qual encaminhara a Central
de Atendimento que dara ciéncia a aluna a respeito das atividades que devera executar, por

meio de copia dos formularios.

IMPORTANTE: A Licenca Gestacdo ndo dispensa atividades de insercdo da estudante
em cenarios de pratica profissional por ocasido de Estagio Curricular Obrigatorio.

1.6.2 Tratamento Excepcional para Portadores de Afecgdes

O aluno que for portador de afec¢do congénita adquirida devera encaminhar a Central
de Atendimento, o atestado médico (no atestado devera constar o CID), para requerer
ao Coordenador dispensa da frequéncia das aulas, conforme Decreto-Lei 1044/69. Segue

0 mesmo fluxo da licenca gestacao.

1.6.3 Convocacao para Manobras Militares

O aluno que for convocado para manobras militares devera apresentar a Prova de
Comando da Unidade Militar com indicacdes das datas de inicio e término do periodo de

afastamento. Esta solicitacdo segue o mesmo fluxo da licenca gestacéo.
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1.7 TURMAS ESPECIAIS - Resolugéo n° 087/01 e Ato Normativo 013/14

As turmas especiais servem para a recuperacdo de disciplinas. Sdo atividades
adicionais oferecidas pelos Colegiados de Cursos, durante o periodo letivo da Instituicéo,
visando & recuperagdo de disciplinas/médulos/unidades de aprendizagem/unidades
educacional ndo cursadas em virtude de adaptacao curricular por transferéncia, reingresso ou
reprovacéo.

Terad direito a matricula nas disciplinas o aluno que atender a um dos seguintes
requisitos:

e For reprovado nas disciplinas/médulos/unidades de aprendizagem/unidades
educacional,
e Por razdes de transferéncia, reingresso ou aproveitamento de estudos...;
e For concluinte com dependéncia em uma ou mais disciplinas/modulos/unidades de
aprendizagem/unidades educacional;
e For concluinte em cursos ou estrutura curricular em extingéo.
Em qualquer um dos casos, para ser ofertada uma turma especial terd que ter sido esgotada
a possibilidade do aluno cursar a disciplina ou disciplina equivalente em qualquer um dos
outros cursos da instituicdo no semestre em que for feito o pedido ou no imediatamente
posterior.
O aluno interessado devera requerer matricula em turma especial ao coordenador de curso.
Né&o ha possibilidade de desisténcia da turma especial.
Né&o sera oferecida Turma Especial para o curso de Medicina, por ndo existir previsao de

tal oferta.

1.8 EXAME NACIONAL DE CURSOS (ENADE) — Lei n°9131/95

Por determinacdo do Ministério da Educacdo e Cultura, académicos concluintes deverdo
submeter-se as provas do Exame Nacional de Cursos.

Para tanto, a Universidade através da Coordenacédo de cada Curso envolvido e o Setor de
Avaliacdo, deverdo cadastrar seus graduandos junto aos Orgdos federais competentes
(INEP/MEC).

Quem ndo se submeter ao Exame Nacional de Cursos ndo podera colar grau e ter seu

diploma registrado.
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1.9 ESTUDOS DE FORMACAO COMPLEMENTAR - Resolugio n° 096/11

Para o registro de atividade(s) prevista(s) na Resolucdo n° 096/11, adotar-se-ao,
obrigatoriamente, 0s seguintes procedimentos:
| — Encaminhamento & Coordenacgdo do Curso dos documentos comprobatorios de participacao
em estudos de formacdo complementar, devidamente autenticados pelo setor de Protocolo da
Uniplac.
Il - Encaminhamento a Secretaria Académica de formulario proprio, devidamente homologado
e assinado pela Coordenagéo do Curso, contendo os seguintes dados:
a) Nome do curso /periodo de funcionamento.
b) Nome do académico.
c) Nome da disciplina, médulo, unidade de aprendizagem, unidade educacional ou titulo do
evento de formagdo complementar.
d) Conceito, quando for disciplina/médulo/unidade de aprendizagem/unidade educacional
cursados.
e) Frequéncia.
f) Data da realizag&o.
g) Quantidade de horas expressa no certificado (ou no documento apresentado). Caso o dado
solicitado ndo esteja explicito, devera ser encaminhada, em anexo, declaracdo da Coordenacao
do Curso, individual por documento apresentado.
h) Quantidade total de horas expressa no protocolo deferido pela Coordenagéo do Curso.
i) Assinatura do Coordenador do Curso ou do Evento (quando for participacdo em estudos de
formacé@o complementar, o documento apresentado devera ser expedido por érgédo idéneo).

A presente sistematica de registro de atividades complementares servira também para a
comprovacdo da integralizacdo de atividades extracurriculares exigidas pelo processo de

Est&gio Supervisionado ou outras modalidades extracurriculares.

1.10 MONITORIA - RG Art. 174

O exercicio da monitoria é privativo dos alunos do ensino superior de graduacgéo
da Universidade e vinculado a uma disciplina/modulo/unidade de aprendizagem/unidade

educacional.
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A funcéo, o processo seletivo, a admissdo, a remuneracdo, 0 acompanhamento das

atividades, o nivel de subordinacdo dos monitores e outras condi¢fes necessarias serao

definidas por regulamento préprio, aprovado pelo Conselho Universitario — CONSUNI e
Fundacdo UNIPLAC.

1.11 ESTAGIO SUPERVISIONADO - RG Art. 133 4 137

O Estéagio Curricular Obrigatério é o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido

no ambiente de trabalho, que visa & preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que

estejam frequentando o ensino regular em institui¢cbes de educacéo superior.

O Estagio Curricular Obrigatério sera normatizado:

e Por um regulamento institucional de estagio, proposto pela Pro-Reitoria de Ensino —
PROENS, aprovado pelo Conselho Universitario - CONSUNI;

e Por um regulamento de estagio préprio para cada curso, proposto pelo respectivo

colegiado, aprovado pelo Conselho Universitario — CONSUNI.

O estdgio curricular ndo-obrigatério serd regulamentado por resolucdo aprovada pelo
Conselho Universitario — CONSUNI.

1.12 PLANO DE ENSINO

O planejamento das atividades do docente, pertinentes ao ensino, sera expresso

em forma de Plano de Ensino e devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

Ementa;

Obijetivos geral e especifico;

Conteldo programatico;

Metodologia a ser seguida;

Sistemaética do processo de avaliagdo do aluno;

Bibliografia basica e complementar.

O Plano de Ensino devera ser apresentado pelo(a) professor(a), por escrito e/ou on-

line, aos alunos, no primeiro dia de aula.
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1.13 AVALIAQAO DA APRENDIZAGEM - Lei n° 9394/96 LDB, RG Art. 122 a 131 e
Resolucdo n°® 207/16

Avaliacdo da aprendizagem € o processo de acompanhamento do desempenho do aluno em
cada disciplina/modulo/unidade de aprendizagem/unidade educacional em relacdo ao
cumprimento dos objetivos programaticos propostos.

A Auvaliacdo da Aprendizagem deve ser entendida como um conjunto de conceitos e
praticas que incluam a verificacdo da apropriacdo de conhecimentos, do desenvolvimento de
habilidades e atitudes, que s&o compreendidos como:

I — Conhecimentos: sdo saberes acumulados dentro e fora de processos de ensino-aprendizagem.
Il — Habilidades: sdo capacidades de utilizar os conhecimentos produtivamente.

Il — Atitudes: sdo vontades concretizadas em atos, de transformar qualitativamente a realidade
com base em sentimentos e valores.

Para efeito operacional da resolucdo, a verificacdo de conhecimentos, habilidades e
atitudes devera ser registrada de forma parcial e final atraves de conceito numeérico.

As avaliacOes de aprendizagem, bem como seu registro em cursos que se orientam ou
vierem a se orientar em estruturas curriculares que demandam representacOes diferenciadas da
expressao numerica, nos termos do artigo 125 do Regimento Geral, devem ser regulamentados
nos respectivos projetos pedagogicos.

Para que o processo avaliativo atinja a plenitude de suas finalidades, deve ser continuo,
cumulativo e somatdrio, com prevaléncia da verificacdo de aspectos qualitativos, mais do que os
quantitativos, de carater integrativo e numa perspectiva operatoria.

A avaliacdo da aprendizagem nos cursos de graduacdo da UNIPLAC sera realizada, ao
longo do semestre, sendo obrigatoria, no minimo:

I - 02 (duas) avaliagGes, na forma de provas escritas, orais ou préticas, trabalhos escritos,
relatorio de trabalhos de campo, seminarios ou outras formas, dependendo da natureza da
disciplina/  mddulo/unidade de aprendizagem/unidade educacional, programa, projeto ou
atividade pedagdgica.

I1- 01 (uma) avaliacdo integrativa, interdisciplinar, na perspectiva operatdria e individual.

Nos casos de alunos matriculados em diferentes semestres do curso, a realizagdo da prova
integrativa, interdisciplinar, na perspectiva operatoria e individual sera definida e organizada nos
colegiados.

Serdo obrigatorias, no minimo, 02 (duas) recuperagdes das avaliacdes durante o semestre.
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O numero de avaliagdes no decorrer do semestre, garantindo o minimo previsto na
Resolucdo n° 207/16, devera ser previamente planejado pelo professor, antes do inicio do
semestre letivo e devera constar, obrigatoriamente, no Plano de Ensino da
disciplina/médulo/unidade de aprendizagem/unidade educacional, programa, projeto ou atividade
pedagdgica.

O registro da avaliacdo serd expresso em conceitos numéricos com algarismos arabicos
inteiros de 0 (zero) a 10 (dez), distribuidos entre as avaliagdes programadas, com fracionamento
decimal nos conceitos parciais e o arredondamento para nimero inteiro ou fracionado em 0,5
(zero virgula cinco) no conceito final langado na ficha curricular do aluno.

O arredondamento sera matematico, conforme quadro expresso na Resolucéo 207/16.

O registro do resultado da avaliagéo integrativa, interdisciplinar, na perspectiva operatéria
e individual ndo devera ultrapassar o conceito numérico 03 (trés).

O afastamento do aluno em situagGes previstas pela legislacdo, implicara na auséncia
temporaria do registro da avaliacdo até que o aluno conclua a mesma.

Realizadas as avaliacGes regulares e as recuperagdes, deverdo ser consideradas a de maior
valor para a composigédo da avaliagéo final.

A aprovacdo do aluno, no semestre ou ano, sera condicionada a obtencdo de conceito
numérico minimo de 7,0 (sete virgula zero) proveniente do somatorio dos resultados das
avaliacdes do semestre/ano, com frequéncia minima comprovada de 75% (setenta e cinco por
cento).

As atividades de recuperacédo das avaliagOes de aprendizagem devem ser realizadas na carga
horéaria regular da disciplina/modulo/unidade de aprendizagem/unidade educacional, programa,
projeto ou atividade pedagdgica.

Cabera ao professor definir as datas das avaliacGes de aprendizagem e suas recuperacoes,
ndo podendo realizar as duas recuperacdes obrigatorias, cumulativamente, ao final do semestre,

exceto a recuperacgéo da avaliagéo integrativa, quando for o caso.

1.14 REVISAO EM PROVAS E TRABALHOS - Resolugéo n° 082/01

E importante ao aluno conhecer a regulamentagdo para recursos em provas, trabalhos e
outras avaliacdes. A Resolucdo que estd em vigor é a 082/01. O prazo para solicitar revisao é de
10 (dez) dias apos a data de divulgacao do seu resultado. O pedido devera ser encaminhado por

requerimento, com a devida fundamentacéo, via protocolo.

Manual de Orientagoes Discente

17



Somente podera ser analisado o recurso que tiver provas concretas de irregularidade nos
procedimentos adotados pelo docente quando da avaliagdo. O aluno deverd explicitar
detalhadamente os aspectos discordantes, seja em critérios, seja em conceitos atribuidos,
relatando inclusive o referencial teérico que embasou suas pretensées.

Neste caso, ao entrar com recurso o0 aluno deverd anexar a prova, o texto e identificar os
itens que demonstram que sua resposta esta correta. Sera com base na documentacao anexada que
sera feita a analise do recurso em qualquer uma das instancias.

O requerimento sera encaminhado ao Coordenador do Curso, que encaminhara ao
professor da disciplina/médulo/unidade de aprendizagem/unidade educacional para analise e
deciséo. A revisao pelo professor devera ser feita obrigatoriamente na presenca do aluno, que, se
ndo concordar com o conceito, podera recorrer ao Colegiado de Curso para reanalise da decisdo
do professor da disciplina/médulo/unidade de aprendizagem/unidade educacional, no prazo de 05
(cinco) dias.

1.15 COLACAO DE GRAU - RG Art. 199 e Resolugéo n® 192/15

A outorga de grau aos alunos que concluirem curso de graduacao serd feita publicamente,
em solenidade chamada Colacdo de Grau, com a presenca dos membros dos colegiados dos
respectivos cursos, sob a presidéncia do Reitor da Universidade, apos a integralizacédo curricular
de cada curso, em data, local e cerimonial pré-fixados em Calendario Académico, aprovado pelo
Conselho Universitario — CONSUNI. (Art. 199, do Regimento Geral da Universidade).

O ato de imposicao do grau deverad ser conferido na Colacdo de Grau pelo Reitor da
UNIPLAC ou por delegacdo deste, conforme inciso V, do Art. 25, do Regimento Geral da
Universidade.

Sendo um ato protocolar, previsto em lei e de natureza publica, todos os académicos que
atenderem aos requisitos tém direito de participar da Colacgdo de Grau.

No caso da impossibilidade de participacdo da Colagcdo de Grau, o concluinte podera
solicitar sua Outorga de Grau em Gabinete (Regime Especial).

A Colacdo de Grau devera seré feita apenas na pessoa do aluno, sendo vedada a outorga
de grau por procuracao.

A outorga de grau sera registrada em ata, lavrada pela Secretaria Geral Académica e
assinado pelo Reitor e demais autoridades da mesa de honra.

Receberdo a outorga do grau os alunos habilitados para este fim, ou seja, que tenham
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concluido integralmente todos os componentes curriculares de seu curso. Entende-se por

cumprimento integral do curriculo de cada curso, o término:

V.

De todas as disciplinas da estrutura curricular.

Da carga horaria das atividades complementares.

Do estagio supervisionado, da pratica de ensino, do trabalho de conclusdo de
curso de monografia, quando for o caso. |

Ter prestado o ENADE (Exame Nacional do Desempenho dos Estudantes). Se o
curso estd relacionado entre os participantes do exame obrigatorio, ndo €
expedido o Diploma nem o Historico Escolar, para quem for convocado pelo
INEP (Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Nacionais) e ndo comparecer a
prova do ENADE. Compete ao concluinte obter informacdes junto a Coordenacéo
de seu curso e manter-se atento aos prazos de inscricdo para a realizagdo do
Exame e a conformacdo de seu cadastramento, através das listas do INEP,
afixados nos murais da Universidade, ou no proprio site do INEP:

http://www.inep.gov.br.) ou outro requisito definido pela legislacdo educacional.

E vetada a Colagdo de Grau ao aluno que concluir uma nova habilitagdo em curso que ja

tenha sido graduado.
Da COLACAO DE GRAU EM GABINETE: Os procedimentos para a realizagdo de

Colacédo de Grau em Gabinete, individualmente ou em grupo, obedeceréo as seguinte rotinas:

| — Requerimento via protocolo a Secretaria Geral Académica.

Il — Encaminhamento ao Reitor para homologacéao e definicdo da data, horério e local da

Colacédo de Grau em Gabinete.

2 NOTAS IMPORTANTES

Os dados pessoais e enderecos dos alunos, quando forem alterados, deverdo ser
comunicados a Secretaria Académica, via protocolo, para a permanente atualizacdo e para
servirem de base a elaboracéo de documentos escolares.

Os alunos deverdo, verificar junto a Secretaria Académica se sua documentacdo e 0S
dados de sua ficha escolar estdo completos, evitando contratempos quando da expedicao

do diploma.

Né&o serdo fornecidos pelo telefone quaisquer informacdes a respeito de notas, provas,
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horarios e outros pedidos afins (enderecos e dados pessoais).

Os documentos escolares ndo conclusivos deverdo ser solicitados, na Central de
Atendimento, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis.

Na home-page www.uniplac.net sdo publicados horérios, calendario académico e de

eventos, resolucdes, portarias, editais e comunicados que orientam os alunos durante sua
vida escolar. O conhecimento dessas publicacdes e seu cumprimento evitardo possiveis e
até irreparaveis problemas académicos.

A aprovacdo em qualquer disciplina/modulo/unidade de aprendizagem/unidade
educacional é condicionada a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da
respectiva carga horaria.

O aluno podera pedir reconsideracdo de qualquer decisdo administrativa ou pedagdgica,
em nivel de recurso, no prazo de 10 (dez) dias a partir da data do conhecimento da
decisdo, através de requerimento na Central de Atendimento (Resolucdo n° 082/01)
Conforme a Resolucdo n°® 050/06 que dispde sobre a unidade de trabalho escolar, a partir
de 2007/1 a duracdo do semestre letivo e a carga horaria das disciplinas dos cursos de
graduacdo da UNIPLAC, disposto no Art. 4°: “crédito (unidade de trabalho escolar) de
cada disciplina dos curriculos dos cursos de graduacdo da UNIPLAC correspondera a 18
(dezoito) horas-aula.”

As solicitaces de aproveitamentos de estudos deverdo ser feitas no periodo de matricula,
evitando contratempos quanto a integralizacéo da estrutura curricular.

InformagOes sobre a estrutura administrativa e académica da UNIPLAC, composicéo e
competéncia dos Colegiados, o regime didatico-pedagogico, a comunidade académica, o
ensino, a pesquisa e extensdo, poderdo ser obtidas junto a coordenacdo do respectivo
curso, através dos seguintes documentos: ESTATUTO E REGIMENTO GERAL DA
UNIPLAC ou na home-page da institui¢cdo: www.uniplac.net

ATENCAO: as matriculas somente serdo renovadas no periodo determinado no
calendario académico. Informe-se, ndo deixe passar esta data. A matricula é de sua

responsabilidade.

3 SETOR DE ADMINISTRACAO DE BOLSAS DE ESTUDOS: SAE

O SAE tem como fungdes:

Elaboracgéo e lancamento editais Bolsas: Atleta, Artigo 170 Estudo; Artigo 171 Estudo;
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Definir equipe técnica e comissdo de bolsas, de acordo com os preceitos da legislacdo, no
gue tange aos integrantes desta;

Capacitacdo e orientacdo Equipe Técnica processos de Bolsas de Estudos (Artigo 170
Estudo; Artigo 171 Estudo);

Conferéncia, analise e parecer de documentos (pedidos de bolsa Atleta, Estagio
Curricular N&o Obrigatério; Artigo 170 Estudo; Artigo 171 Estudo);

Analisar a condi¢do de vulnerabilidade social dos académicos (Artigo 170 Estudo;
Artigo 171 Estudo);

Anélise de solicitagdes/pedidos de revisdo de bolsa Atleta, Artigo 170 Estudo;
Artigo 171 Estudo;

Divulgacéo dos resultados Bolsas: Atleta, Artigo 170 Estudo; Artigo 171 Estudo;
Visitas domiciliares efetuadas pela Assistente Social; Parecer Assistente Social sobre
visitas domiciliares realizadas;

Reunido comissdes de bolsas orientadas pela Assistente Social; Assinaturas e
preenchimento das atas das reunides das comissdes de bolsas;

Cadastro de todas as modalidades de bolsas no sistema RM semestralmente
(convénios, estagio curricular ndo obrigatorio, permuta, préprias, funcionario e
dependente);

Impressao de relatorios de bolsas cadastradas no sistema RM;

Recebimento e distribuicdo do valor a ser repassado do Artigo 170, Artigo 171,
FUNDOSOCIAL e Atleta; Adequar bolsas e distribuigcdo ao valor repassado;
Elaboracdo e emissdo das prestacOes de contas de todas as modalidades de bolsas
cadastradas no sistema RM;

Aditamento FIES semestral, onde se calcula e informa o valor da semestralidade do
aluno no Sistema do MEC/FNDE na internet; Encerramentos, quando se tratar de
egressos; suspensdes quando se tratar de trancamento; transferéncias internas ou
externas (recebimento ou liberagcdo); Recolhimento das assinaturas dos académicos
no Documento de Regularidade de Matricula DRM (simplificado ou ndao
simplificado); Encaminhamento de académicos ao Banco de Contratacdo para
regularizar pendéncias no caso de Documento Regularidade de Matricula (ndo
simplificado); Recebimento Termo Aditivo; Arquivo semestral de aditamentos,

novos contratos FIES; bolsas de estudos e prestacBes de contas; Reunido com
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comissdo FIES para encaminhamentos e deliberacbes sobre as reprovacdes e
encerramentos;

e Conferéncia do repasse financeiro do FIES a UNIPLAC; Encaminhamento de
cobranca a Tesouraria dos alunos que ndo aditaram o semestre - FIES;

e Divulgagdo de inscrigdes/prazos para o FIES; Recebimento de académicos inscritos
no FIES e analise dos documentos (pré-agendados no Setor de Extensdo e Apoio
Comunitério); Emissdo do Documento de Regularidade de Inscricio — DRI;
Encaminhamento dos aprovados ao Banco para efetuar contrato; Recebimento do
Contrato; Implantacéo de desconto 2% e FIES no RM;

e Demandas ao FNDE — Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo;

e Atualizacdo do manual de bolsas e financiamentos (folder);

e Denlncias: Recebimento das dendncias (feitas no setor de protocolo, canal-direto, e-
mail, cartas, etc); Parecer Social Preliminar; Encaminhamento para a Comissao de
Bolsas; Visita domiciliar com Comissédo e Assistente Social; Parecer Social Final;
Arquivamento do processo ou Assessoria Juridica; Parecer Juridico; Arquivamento
do processo ou cobranga do beneficio recebido;

e Relatorio final qualiquantitativo do Setor;

e Levantamento de dados;

e Tabulagdo e gréficos;

e Fluxograma de processos;

e Levantamento e tabulagdo or¢gamento financeiro bolsa Art 171 — FUMDES para
SED (estudo e licenciatura); anexar dados Pesquisa e Extensdo (encaminhado pelo

setor responsavel ao setor de Bolsas).

4 INFORMAGCOES FINANCEIRAS

A UNIPLAC atraves do Contrato Padrdo de Prestacdo de Servi¢os Educacionais e
outras Avencas, registrado no Cartério de Registro de Titulos e Documentos adota 0s
seguintes critérios para a cobranca de mensalidades:

No ato da matricula o académico (ou representante legal, na hipétese de ser menor de 21
anos) assinara 0 Termo de Adesdo ao Contrato Padrdo de Prestacdo de Servicos

Educacionais e outras Avencas, o qual sera aditado a cada rematricula.
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A semestralidade é composta do nimero de créditos financeiros nos quais o académico
esta matriculado.

A semestralidade podera ser parcelada em até seis (6) vezes da seguinte forma: a
primeira parcela corresponde a taxa de matricula e o valor da semestralidade equivale
ao numero de créditos especificados em seu requerimento de matricula. As cinco (5)
demais parcelas serdo mensais e consecutivas, de igual valor, venciveis no dia 07 (sete)
ou 15 (quinze) de cada més.

Caso o0 aluno ndo efetue a matricula no més de Janeiro do 1° semestre letivo ou no més
de Julho do 2° semestre letivo, a semestralidade sera dividida pelo nimero de meses
restantes hd completar o semestre letivo.

Na matricula sera cobrado Taxa DCE (de valor fixo) para o Diretério Central dos
Estudantes — DCE.

Se o0 académico alterar a matricula, incluindo disciplinas, os créditos serdo acrescidos
desde a matricula, sendo cobrado nas demais parcelas venciveis. Se excluir disciplinas
de sua matricula, os créditos serdo diminuidos a partir da data do pedido.

Se 0 pagamento da parcela ocorrer ap6s a data de vencimento serdo cobrados 2% de
multa morat6ria, mais 1% de juros de mora ao més, ficando ainda o titulo sujeito a
protesto e o0 aluno sujeito ao registro de seu nome no Servico de Protecdo ao Credito —
SPC e Serasa.

Os titulos para pagamento deverdo ser impressos via Portal do Aluno, pelo académico
no ato da rematricula, bem como para as demais parcelas e poderdo ser pagos em
qualquer agéncia bancaria até a data de vencimento. Ap0s 0 vencimento somente nas
agéncias do banco conveniado.

Todas as informacdes referentes a situacao financeira poderdo ser fornecidas pelo setor
de Tesouraria da UNIPLAC, através do telefone (49) 3251-1117 ou e-mail:

tesouraria@uniplac.edu.br.

5 ATIVIDADES DE PESQUISA

O setor de pesquisa da Universidade atua com base no tripé de ensino, pesquisa e extensao,
ou seja, as atividades dos pesquisadores (professores e académicos) se relacionam

diretamente aos cendrios de ensino cientifico e atua¢do na comunidade.
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Esse modo de trabalho possibilita que se coloque em prética o entendimento de pesquisa
apontado pelos tedricos, posto que a pesquisa se caracteriza como questionamento
sistematico e critico interligado a intervencdo. Os académicos e professores que realizam
pesquisas na UNIPLAC assumem o dialogo permanente com a realidade em sentido tedérico
e pratico, isso possibilita que o académico desperte para a pesquisa cientifica e desenvolva o
espirito ético e profissional e, assim, contribua com o desenvolvimento de Lages e regido.
A Universidade apoia e incentiva a iniciacdo a pesquisa atraves de programas como:

e Projetos de pesquisa vinculados a Grupos de Pesquisa

e Art. 170 e Art. 171 (em parceria com a Secretaria de Educagédo Superior SED/SC)

e Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica (PIBIC;

PIBITI; PIBIC/EM em parceria com 0 CNPQ)

Para obter maiores informacdes sobre inscri¢des, diretrizes de pesquisa e bolsas de pesquisa,
0 académico devera procurar o Setor de Pesquisa na UNIPLAC, ou acessar o site da
UNIPLAC no link “Pesquisa”.

6 COORDENACAO DE EXTENSAO E APOIO COMUNITARIO - Servico de
Atendimento ao Estudante — SAE

e Orientar, auxiliar e estimular o académico na escolha profissional;
As orientacdes e informacgOes aos académicos referente as oportunidades de Estagio e
Emprego séo realizadas através do contato telefénico, e-mail, pelo mural de divulgacéo de
oportunidades de Estagio fixado no corredor central do segundo bloco, pelo site da
universidade e/ou pessoalmente no setor responsavel.

e Cadastrar empresas que queiram receber alunos bolsistas estagiarios e divulgar

vagas de estagios;

As empresas interessadas a ofertar oportunidades de estdgio sdo atendidas pelo setor
responsavel, mas o cadastramento de empresas é realizado pelo setor de Contratos e
Convénios da Fundacdo UNIPLAC, ao qual formaliza o convénio de estagio nas
modalidades obrigatorio e ndo obrigatorio estabelecendo as condicgdes para a realizacdo das
atividades baseadas na Lei de Estagio (Lei 11.788/2008), a divulgacdo de oportunidades de

estagio séo realizadas conforme descri¢do no item anterior.
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e Organizar e divulgar bancos de habitacao (moradia);
A divulgacdo de imodveis é realizada atualmente no mural destinado exclusivamente para
esta finalidade, localizado no corredor central do segundo bloco, é realizada através de
anuncios recebidos no setor responsavel, atualizamos as informacdes de divulgacao
mensalmente. Estuda-se a possibilidade de fixar um novo mural de divulgacdo de imoveis
no Centro de Ciéncias da Saude (CCS).
e Encaminhar académicos aos diversos estabelecimentos conveniados com a
UNIPLAC (Bolsa Trabalho) (Bolsa Estagio), para desenvolverem estagio ou
emprego fixo em empresas, e diversos 0rgaos da regiao.
A UNIPLAC possui convénios com diversas instituicdes da regido e com os poderes
publicos, bem como parcerias com Agéncias de Integracdo, ampliando aos seus académicos
0 acesso a diversas oportunidades de Estadgio Curricular Ndo Obrigatério. A formalizagao
das atividades de estagio pelos académicos esta organizada baseada na Lei Federal de
Estagio (n°. 11.788 de 25/09/2008) e pelas Resolucdes Internas da UNIPLAC que organizam
os fluxos de atendimento ao Estagio (Resolucdo Consepe n.° 030, de 09/01/1999),
atualmente encontra-se em andamento na Cémara de Leis e Normas da universidade a
proposta de uma nova resolucdo estabelecendo alteragdes no Regulamento Institucional para
as modalidades de estagio.
Para iniciar as atividades de Estagio o académico devera estar com o0 seu Termo de
Compromisso de Estagio - TCE e Plano de Atividades de Estagio devidamente assinado e
aprovado por todas as partes (Estagiario, Unidade Concedente de Estagio, Agéncia de
Integracdo e Instituicdo de Ensino), além disso, o Estagiario devera apresentar o Relatorio de
Atividades e Avaliacdo de Estagio de seis e meses e possuir matricula e frequéncia regular
nas disciplinas do curso.
e Atender aos pais e académicos, no que tange ao esclarecimento de beneficios;
Os académicos e demais interessados em participar dos processos e editais de selecdo de
bolsas da universidade sao atendidos no SAE ao qual sdo esclarecidas as davidas e dadas as
orientagdes pertinentes as informacgdes presentes nos processos. Com relacdo ao
cadastramento de bolsas e demais atendimentos relacionadas a situagcdo socioecondmica dos
académicos € repassado ao Setor de Controladoria de Bolsas para o atendimento com a
Assistente Social da universidade.

e Participar de eventos e reunides, representando a UNIPLAC no que se refere a

Assisténcia ao Estudante;
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A participacdo em eventos pertinentes a esta demanda € realizada pelo gestor do setor.

7 REPRESENTACAO ESTUDANTIL - RG Art. 172 ¢ 173

O Diretorio Central dos Estudantes DCE é a entidade maxima em ambito estudantil
de representacdo académica dentro da Universidade, constituida nos termos da Lei n® 7395,
de 31 de outubro de 1985. Sua sede esta localizada no Centro de Convivéncia da UNIPLAC.

O DCE tem como objetivos:

e Congregar a totalidade dos académicos da UNIPLAC;

e Lutar pelo ensino publico e gratuito para todos os niveis;

e Lutar pela melhoria das condicGes de ensino e pela melhoria das condi¢fes de vida
do académico da UNIPLAC;

e Promover atividades de carater estudantil, cultural, social e esportivo, visando um
melhor relacionamento entre os académicos da UNIPLAC;

e Estreitar os lacos de unido e solidariedade com as demais entidades no pais e
exterior;

e Participar de Congressos, Seminarios e Conselhos da Unido Catarinense dos

Estudantes (UCE) e da Uni&o Nacional dos Estudantes (UNE);

e Concorrer para 0 aprimoramento da pesquisa e extensdo dentro e fora da UNIPLAC;

e Proporcionar momentos de lazer aos académicos;

e Viabilizar melhores condi¢des de estudos;

e Participar de reunides, discussdes e negociacfes que envolvam o interesse
académico.

Integrado com os CAs - Centros Académicos, o DCE atende aos anseios
académicos, estimulando as iniciativas de cada curso. A cada 3 (trés) semestres sao
realizadas eleigOes diretas, com votagdo entre todos os académicos da Universidade para a
renovacdo dos dirigentes da entidade.

Uma das principais propostas da entidade € articular a participacdo académica na
construgdo de um DCE ativo e legitimo, que possa atender a todos de forma igualitéria.

Os desafios fazem lutar, crescer e principalmente vencer.
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8 BIBLIOTECA

Algumas informacdes sdo de fundamental importancia para vocé utilizar bem os
recursos disponiveis na Biblioteca.

Para cadastrar-se na Biblioteca, basta vocé trazer seu nimero de matricula e criar uma senha.
Vocé precisa do numero da matricula e senha para efetuar empréstimo e também para
renovar e reservar materiais pela internet.

Ao entrar na Biblioteca o estudante devera deixar sua pasta no guarda- volumes,
levando apenas o material (cadernos, canetas, livros, notebooks, etc) para a mesa de
consulta. A chave do guarda-volumes deve ser usada apenas no espaco fisico da Biblioteca.
E importante a conscientizacdo dos estudantes em manter um ambiente que favoreca a
pratica da leitura, da pesquisa e do estudo.

A pesquisa na base de dados do acervo é bastante simples. Vocé tem a opgdo de fazer a
pesquisa pelo titulo, autor e assunto. Também pelo tipo de obra (livro, periddico, cd, DVD,
etc). Para consultar por autor clique em “Busca por: Autor”, digite o sobrenome do autor

depois o prenome, conforme modelo a seguir.

Pesquisa por autor:

UNIELAE

Pesquisa Geral

[Q ves, e  e—

Ahrir mais opgbes de cor =
* palavra | indice Ordenacdc: | Titulo ']

USCar pori ' Autor v i Anc de publicacdo: | |

Registros por pagina: lED v

Para pesquisar por titulo ou por assunto € s6 marcar em “Buscar por” o termo
correspondente e digitar no campo de pesquisa. ApOs pesquisar, anote 0 numero de
chamada. Este numero é constituido de um sistema internacional de classificagdo CDD
(Classificacdo Decimal Dewey) e da tabela Cutter para identificacdo de autor. Vocé pode

solicitar a orientacdo de um funcionario para explicar o funcionamento desse sistema.
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Pesquisa por titulo:

Pesquisa Geral

ciéncia com consciéncia
palavra | @ ingice Ordenagdo: Unidade de Informacs
| Buscar por Ano de publicacsor || Tipo de obr
Registros por pagina: wor

Termo pesquisado

"ciéncia com consciéncia”

: Refinar sua busca Cesta

1. Ciéncia com consciéncia - 2. ed. / 1998 - ( Livros )

| Unidade de Informacdo | MORIN, Edgar. Ciéncia com consciéncia. 2.ed. Rio de Janeiro: Editora Bertrand Brasil §/a, 1998. 344 p. 7071 ISBN 85286057
iblioteca Central(1) :
:  Numero de chamada: 501 M858c

Tipo de obra

Livros(1) Exemplares | Referéncia | Marc | Reserva
Resultado da pesquisa:
Resultades "1" Cesta
1. Ciéncia com consciéncia - 2. ed. / 1998 - ( Livros )

MORIN, Edgar. Ciéncia com consciéncia. 2.ed. Rio de Janeiro: Editora Bertrand Brasil S/a, 1998. 344 p. 7071 ISBN 85286057
. Nimero de chamada: 501 M858c

Exemplares | Referéncia | Marc | Reserva

Servigos via internet:

e Renovacdo: para renovar 0s materiais emprestados entre na pagina da Uniplac:
https://www.uniplaclages.edu.br, depois em Biblioteca, depois clique em
Renovacdo. Aparecera dois campos para vocé colocar a matricula e a senha que
utilizou para emprestar. Apo6s esse procedimento aparecera 0s materiais que estdo
emprestados e a opg¢do para renovacdo. Impedira a renovacdo se algum material
estiver atrasado ou com reserva. Preste atencdo na mensagem que vira apds o
procedimento.

e Reserva: para reservar um material que esta emprestado, basta fazer a pesquisa dele
no sistema e, ap6s encontra-lo, clicar na opcao Reserva, colocar matricula e senha e
confirmar. VVocé recebera um e-mail informando quando estiver disponivel. Lembre-

se que ele ficara disponivel por 24 horas.
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Importante: Para que o sistema de reserva funcione bem é fundamental que todos
entreguem seus materiais nas datas estipuladas para a devolucdo. Caso isso ndo ocorra

havera multa por dia de atraso.

Outros Servigos:

e Orientacdo para pesquisa (Sistema Pergamum);

e Empréstimo entre bibliotecas (Catalogo Coletivo ACAFE);

e Oficinas de bases de dados (nacionais e internacionais);

e Programa de Comutacdo Bibliografica (COMUT). S@o copias de documentos
técnico-cientificos disponiveis nos acervos das principais bibliotecas brasileiras e em
servicos de informagdes internacionais;

e Pesquisa em bases de dados e orientacdo bibliografica em fontes impressas e

eletrbnicas.

Fita vermelha: Os livros de fita vermelha fazem parte da colecdo reserva (bibliografia
bésica e complementar dos cursos de graduagdo), e estdo disponiveis apenas para consulta

interna na biblioteca, ndo sendo liberados para empréstimo domiciliar.

Horario de funcionamento:
De segunda a sexta-feira das 7h30min as 22h15min e aos sabados das 8h as 12h e das 13h as
16h45min.

Atencao!

Para efeito de multa sdo contados os dias corridos, inclusive finais de semana e feriados.
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