Programa de Pós-graduação Mestrado em Educação - PPGE/UNIPLAC


Documentos para a entrega da versão final da Dissertação

 
Para solicitação da tramitação do Diploma o/a mestrando/a deverá apresentar os seguintes documentos e respeitar o prazo (máximo de 60 dias) de acordo com o estabelecido pelo Art. 121 do Regimento Interno do Programa. Enviar toda documentação no e-mail da Secretaria do PPGE Uniplac ppge@uniplaclages.edu.br. 

Prezado/a mestrando/a, certifique-se que todas as exigências para solicitação do diploma foram cumpridas.


· Exame de Proficiência em Língua Estrangeira
Apresentar na Secretaria do PPGE até a data da Defesa, o comprovante de aprovação no exame de proficiência em uma língua estrangeira.


· Produção Intelectual
Solicitar via portal do aluno requerimento das atividades complementares. Apresentar os certificados de acordo com o Regimento do Programa e quadro de Produção Intelectual. A produção deve ser conferida pelo/a professor/a orientador/a e discente e entregue para a secretaria incluir na pauta da reunião do Colegiado do Programa para homologação.
Discentes ingressantes até o ano de 2024 devem seguir orientações da instrução normativa PPGE Uniplac nº 014, de 07 de julho de 2023, disponível em https://data.uniplaclages.edu.br/mestrado_educacao/portarias/9cca9da334b29a4a1760ca80680adeb1.pdf
Discentes ingressantes a partir do ano 2025 devem seguir orientações da nova instrução normativa PPGE Uniplac nº 016, de 12 de dezembro de 2025, disponível em https://data.uniplaclages.edu.br/mestrado_educacao/portarias/1434e9e47c29c10f4ea77cff9701eda1.pdf


· Ficha Catalográfica
A versão final da dissertação deve conter a ficha catalográfica. Este serviço está disponível na Biblioteca da Uniplac e deve ser solicitado por e-mail (biblioteca@uniplaclages.edu.br), mediante as seguintes informações da dissertação: Autor/a, título, orientador/a, coorientadora/a, se houver, número de páginas e o resumo com as palavras-chave. As palavras-chave, selecionadas em consenso com o/a orientador/a, devem seguir, preferencialmente, o vocabulário controlado, Thesaurus Brasileiro da Educação, biblioteca nacional. Havendo discrepância das palavras-chave, com aquelas dos termos controlados, a divergência deve ser formalizada para o e-mail da Bibliotecária quando da solicitação da ficha. A ficha será elaborada em até três dias úteis. Para cada atualização serão necessários mais três dias úteis.


· Dissertação
A versão final da dissertação, formatada conforme o Template do Programa, deve ser enviada em arquivo PDF para o e-mail da secretaria do Mestrado em Educação (ppge@uniplaclages.edu.br).
O arquivo do Template da dissertação pode ser acessado no respectivo link, na página do PPGE no menu lateral a direita.


· Folha de Aprovação
A folha de aprovação assinada digitalmente pelos/as integrantes da Banca, entregue pelo/a orientador/a no dia da Defesa, deve ser inserida na dissertação.


· Declaração de originalidade
A declaração de originalidade, assinada, deve ser inserida na dissertação.


· Termo de Autorização de publicação
O “Termo de autorização para publicação eletrônica de TCCs, Dissertações e Teses na Biblioteca Central da UNIPLAC” deve ser preenchido e enviado em PDF para o e-mail da secretaria (ppge@uniplaclages.edu.br). O documento está disponível no site da Biblioteca http://www.uniplaclages.edu.br/biblioteca/documentos 


· Comprovante de submissão de artigo
O artigo e o comprovante de submissão, enviado à publicação em periódico qualificado pela Capes, deverão ser enviados em formato PDF para o e-mail da secretaria (ppge@uniplaclages.edu.br).


· Currículo Lattes 
Deverá ser enviado em formato PDF para o e-mail da secretaria (ppge@uniplaclages.edu.br), devidamente atualizado com a titulação de Mestre/a em Educação. A informação de conclusão do mestrado deve constar no resumo do lattes e no item formação acadêmica/titulação.


· Formulário de encaminhamento para secretaria
O formulário de encaminhamento para secretaria deverá ser preenchido e com as devidas assinaturas do mestrando/a, orientador/a e coorientador, se houver.


· Comprovante de adimplência 
O comprovante de adimplência com suas obrigações educacionais, inclusive com a biblioteca, conforme contrato de prestação de serviços firmado por ocasião da matrícula inicial. Você conseguirá com o financeiro da Instituição, solicitando no e-mail: planilhafinanc@uniplaclages.edu.br. Eles retornarão com o documento digitalizado no seu e-mail. Para maiores informações: 49 3251 1023.


· Comprovante de realização de estágio docência (só para bolsistas ou voluntários)
Se for bolsista, obrigatoriamente, deve ter concluído o estágio de docência, conforme Art. 88 do regimento interno.


Os documentos, com os arquivos devidamente renomeadas, deverão ser enviados em um único e-mail, com o título “Entrega da versão final da Dissertação”. Após a conferência da documentação, acontecerá o retorno da secretaria do PPGE.


Estou ciente que o não cumprimento de todas as exigências mencionadas neste documento, impossibilitam a solicitação de expedição do diploma. Estou ciente ainda, que a instituição tem o prazo de até 60 dias para a expedição.
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