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Pro-Reitoria de Pesquisa, Extensao e Pos-Graduagao
PROPEPG

ATO NORMATIVO n° 013,
de 21 de julho de 2008.

Mauricio Neves de Jesus, Pro-Reitor de Pesquisa, Extensdo e Pds-Graduagdo da
Universidade do Planalto Catarinense — UNIPLAC, no uso de suas atribuigdes, e,
considerando parecer da Camara de Pesquisa, Extensdo e Pds-Graduagdo do Consuni-
Consepe, em 11 de julho de 2008,

RESOLVE:

1.Criar o Nucleo de Eventos da Uniplac e regulamentar as suas atividades, para
funcionamento imediato, de acordo com o texto anexo ao presente ato normativo.

Lages, 21 de julho de 2008.

Mauricio Neves de Jesus
Pro-Reitor de Pesquisa, Extensdo e Pos-Graduagao



REGULAMENTO do NUCLEO de EVENTOS da UNIPLAC

Art. 1°. Objeto: O Nucleo de Eventos da UNIPLAC ¢ setor ligado a Pro-Reitoria de Pesquisa,

Art. 2°.

Art. 3°.

Extensdo e Pds-Graduacdo da Universidade, sob a gestdo do Setor de Extensdo
Cultural.

§ 1° - Entende-se por evento toda e qualquer atividade nao-curricular, ndo-letiva,
realizada fora de sala de aula, que envolva a participacdo da comunidade académica e
em geral, independente do local onde seja realizada, a exemplo de:

a) Café da manha.
b) Palestra.

c) Workshop.

d) Seminario.

e) Simpdsio.

f) Ato de posse.
g) Conferéncia.
h) Homenagem.
1) Aula inaugural.
J) Exposicao.

1) Lancamento de livros.

§ 2° — Excetuam-se do disposto neste normativo os eventos de responsabilidade e
coordenacdo do Servico de Cerimonial da Presidéncia da Fundacdo Uniplac e da
Reitoria da Universidade, que tém rituais proprios.

O Nucleo de Eventos da UNIPLAC tem por objetivo apoiar eventos internos
realizados por Coordenacdes de Cursos, Chefias de Departamentos e Gestores de
Setores da Universidade, fornecendo apoio logistico, de organizac¢do e estruturagao,
e trabalhar na organizacdo e recep¢do de eventos realizados pela comunidade
externa.

Paragrafo tnico. O Nucleo de Eventos podera prestar servicos fora da
Universidade, mediante remuneragao ou parcerias.

Para utilizagdo dos servigcos do Nucleo de Eventos da UNIPLAC, os interessados
deverdo aprovar o projeto na PROPEPG, preencher o formuldrio anexo a este
regulamento e protocold-lo na Secretaria da PROPEPG, respeitando os seguintes
prazos:

I — no caso de eventos com até 10 h/a ou participagdo de até 50 pessoas, o prazo
para protocolar a solicitagao ¢ de, no minimo, 10 dias.

II — para eventos com até 30 h/a ou participacdo de até 150 pessoas, o prazo para



protocolar a solicitagdo € de, no minimo, 15 dias.

III — para eventos com mais de 30 h/a ou participacdo de mais de 150 pessoas, o
prazo para protocolar a solicitacao ¢ de, no minimo, 30 dias.

Paragrafo unico. O preenchimento do formulédrio de solicitagdo ndo dispensa a
entrega e tramitacdo do projeto de extensdo nos moldes das resolugdes vigentes e
sua respectiva aprovacao or¢camentaria pela PROAD.

Art. 4°. Sdo servigos prestados pelo Nucleo de Eventos:

I - Convite institucional para palestrantes.

II — Reserva de hotéis para palestrantes e convidados.

IIT — Reserva e organizacao de refei¢des para palestrantes e convidados.
IV — Emissdo e envio de convites para autoridades e imprensa.

V — Reserva e organizacdo do espago em que serd realizado o evento.
VI — Organizacdo de coffee break, conforme valor previsto e aprovado no projeto.
VII- Elaboragdo e execucdo do cerimonial.

VIII- Recepcao de autoridades.

IX- Entrega de lembrangas para visitantes, palestrantes e convidados.
X - Controle de freqiliéncia.

XI - Entrega de materiais.

XII - Organizacdo de estandes promocionais.

XIII — Exposicdes.

Paragrafo unico. Poderdo ser solicitados outros servigos, desde que por escrito e
previamente acordados.

Art. 5°. O Nucleo de Eventos da UNIPLAC reserva-se o direito de ndo atender as solicitagdes
que nao estiverem de acordo com este regulamento ou com suas finalidades.

Art. 6°.Em caso de choque de datas de eventos, serd priorizado o primeiro projeto aprovado e
protocolado na Secretaria da PROPEPG.

Art. 7°. O presente regulamento podera ser modificado, melhorado, acrescido e ampliado, a

critério da Pro-Reitoria de Pesquisa, Extensdo e Pos-Graduacdo, a medida das
necessidades e do surgimento de fatos novos.

Lages, 21 de julho de 2008.

Mauricio Neves de Jesus
Pro-Reitor de Pesquisa, Extensao e Pos-Graduagdo



UNIVERSIDADE DO PLANALTO CATARINENSE Pro-
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FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE SERVICOS DO
NUCLEO DE EVENTOS DA UNIPLAC

Nome do evento:

Solicitante(s) (responsavel):

Fone para contato: E-mail:
Curso / Setor:

Departamento:

Numero de pessoas previstas:

Tipo de evento:

Data: Horario: Local:

Servicos solicitados:
() Convite para palestrantes (indicar nome e forma de contato).
() Reserva de hotéis para palestrantes e convidados (indicar nome, data e local).
() Reserva e organizacdo de refei¢des para palestrantes e convidados (indicar nimero
de pessoas e local).
( ) Emissdo de convites para autoridades e imprensa (indicar as autoridades
especificas).
() Reserva do espaco (indicar o local).
( ) Organizagao do espago onde sera realizado o evento (indicar a forma de
organizacao pretendida).

) Organizagao de coffee break (mencionar itens).

) Elaboragao e execucao do cerimonial.

) Recepcdo das autoridades.

) Entrega de lembrangas para visitantes, palestrantes e convidados.

) Entrega de materiais.

) Controle de freqiiéncia.

) Organizacao de estandes.

) Exposigoes.

NN N N A A S~

Local e data

Assinatura do Responsavel

Para uso da PROPEPG
Valor a ser cobrado (eventos externos): R$
Autorizado: Data:



