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RESOLUCAO n° 133/97

Estabelece a  politica de formagdo e
desenvolvimento do acervo documental da
Biblioteca Central da UNIPLAC e da outras
providéncias.

Nara Maria Kuhn Gocks, Presidente da Fundacdo das Escolas Unidas do Planalto
Catarinense - UNIPLAC, no uso de suas atribui¢cdes e de acordo com decisdo do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE, em 12 de junho de 1997,

RESOLVE:

Art. 1° - A politica de formagdo e desenvolvimento do acervo da Biblioteca Central da
UNIPLAC deverd, obrigatoriamente, a partir desta data, obedecer as cldusulas e
condic¢des estabelecidas nesta Resolucao.

Art. 2° - A politica do acervo documentdrio serd concentrada na obtencdo de uma colecdo
representativa segundo a abrangéncia tematica, sintonizando as necessidades com as
metas, objetivos e prioridades da UNIPLAC, objetivando o melhor atendimento aos
usudrios reais e potenciais da Biblioteca da UNIPLAC.

Art. 3° - A comunidade usudria real da Biblioteca da UNIPLAC é composta pelos seus
dirigentes, professores, funciondrios e alunos matriculados nos seus diversos cursos e
como usudrios potenciais os ex-professores, ex-alunos, ex-funcionarios e a comunidade
em geral.

Art. 4° - A selecdo e composi¢do do acervo da Biblioteca serdo direcionadas para a consecucao
dos seguintes objetivos:

I. ordenar o crescimento racional, assegurando consisténcia e equilibrio no
desenvolvimento de seus recursos informativos;



II. compor uma cole¢do de alto grau de exceléncia, tanto qualitativa como
quantitativamente, da forma que melhor atenda aos interesses da comunidade
universitaria da UNIPLAC;

III.desenvolver continuamente os seus recursos, conforme as linhas de pesquisa e
de extensdo dos Departamentos de Ensino;

IV.orientar a elaborag¢do da proposta orcamentaria anual, disciplinando a posterior
alocagdo dos recursos financeiros necessarios;

V. avaliar periodicamente a sua colecdo e identificar os documentos para descarte
(dep6sito, doacdo e permuta);

Vlestabelecer critérios e prioridades para o gerenciamento da colecao.

Art. 5° - Toda a selecdo qualitativa do acervo serd orientada por uma Comissdo de Seleciao da
Biblioteca, coordenada pelo Bibliotecdrio e integrada por professores indicados pelos
respectivos departamentos, designados através de Portaria da Presidéncia.

§ 1° - Os professores integrantes da Comissdo referida no presente artigo serdo
p g p g
escolhidos e indicados pelos Departamentos, incumbindo-lhes:

L. coletar junto aos demais integrantes do respectivo corpo docente as
sugestdes para aquisicoes e formacao do acervo;

II.  discutir e avaliar com os seus representados a listagem bibliografica
atualizada fornecida periodicamente pelo Bibliotecdrio, visando suprir
as necessidades em cada drea de conhecimento do Departamento de
Ensino que representa.

§ 2° - Ao Bibliotecario compete:

L. fornecer a listagem atualizada do acervo da Biblioteca em cada area
distinta de conhecimento, indicando a quantidade existente de
exemplares por titulo/edi¢ao listado;

II.  informar aos demais componentes da Comissdo as novidades
bibliograficas da sua 4rea de atuacgao;

II. verificar previamente junto ao Diretor Executivo da UNIPLAC e
informar aos integrantes da Comissdo sobre as disponibilidades
orcamentdrias e possibilidades financeiras existentes;

IV. coordenar o processo de selecdo das doagdes e permutas;

V.  propor alteracdes na politica de selecao, sempre que necessario;

VL. convocar e coordenar as reunides da Comissdo de Selecdo e executar
as decisOes tomadas;

Art. 6° - A Comissao de Selecao da Biblioteca da UNIPLAC sera constituida pelos seguintes
membros:

I. um professor representante da Administracdo Superior da UNIPLAC;
II. um representante de cada Departamento de Ensino, e;
III.Bibliotecario-Chefe, como coordenador.



Art. 7° - A Comissdo de Selecao terd as seguintes atribuicdes:

II.

III.
IV.

selecionar e indicar os documentos para aquisi¢do, segundo a ordem de
prioridades tracada em cada Departamento, acompanhando as eventuais
alteracdes das grades curriculares;

selecionar as doacdes de quaisquer origens para incorporagao ao acervo;
recomendar fontes de selecao;

fazer avaliagdo periddica do acervo da Biblioteca;

discutir e deliberar sobre as obras a serem descartadas (em depdsito, permuta ou

Art.8° - A aplicagdo dos recursos orcamentarios (5% da Receita Operacional da UNIPLAC) e
extraordindrios serd realizada conforme as listagens selecionadas pela Comissdo de

Selecao.

Art. 9° - A selecdo de documentos a serem incorporados ao acervo da Biblioteca devera,
necessariamente, atender os objetivos, curriculos, planos de ensino dos cursos de
graduacgdo e pds-graduacao e dos projetos de pesquisa e de extensdao desenvolvidos pela

UNIPLAC.

Pardgrafo dnico - Para o atendimento do disposto neste artigo a Comissdo de

Selecdo deverd acompanhar continua e sistematicamente as
eventuais alteracdes nos curriculos, observar os planos de ensino
(bibliografias) e os projetos de pesquisa e extensdo, levando em
consideragdo a qualidade, quantidade e a atualidade da cole¢do.

Art. 10 - A Comissdo de Selecdo devera estabelecer mecanismos de captacdo e avaliacdo das
sugestdes bibliograficas oferecidas pelos usudrios reais, analisando a demanda pelo
nimero de empréstimos e as indicacdes em catdlogos de editoras e livrarias, boletins
bibliograficos e anélise de dados dos relatérios de itens ndo atendidos pela Biblioteca.

Art. 11 - A Biblioteca adotard como critério quantitativo o oferecimento de um (01) até cinco
(05) exemplares de cada titulo, podendo ser ampliado conforme a demanda da
disciplina e o nimero potencial de turmas usudrias.

Parédgrafo tnico - Os documentos demandados para topicos especificos de teses e

dissertacdes, assim como para pequenos itens dos projetos de
pesquisa e extensdo, ndo serdo adquiridos com recursos
orcamentdrios, ressalvada a existéncia de recursos financeiros
especificos para esta finalidade, previstos no respectivo projeto,
permanecendo no acervo da Biblioteca.

Art. 12 - A alocagdo de recursos financeiros necessarios a cobertura da demanda verificada serda
prioritariamente destinada ao suprimento das necessidades dos usudrios reais,
obedecida a seguinte escala:



1°) bibliografia indicada como obrigatdria aos alunos de graduagdo;

2°) bibliografia para as atividades de ensino dos professores;

3°) bibliografia indicada como obrigatdria aos alunos de pds-graduacao;

4°) bibliografia para as atividades de pesquisa dos professores e alunos de pds-
graduacio;

5°) bibliografia para dirigentes e funcionarios;

6°) bibliografia complementar dos cursos de graduacdo e de pds-graduagao.

Pardgrafo unico - A ordem de prioridades estabelecida neste artigo aplica-se
também aos casos de permuta e doacao.

Art. 13 - O acervo da Biblioteca constituir-se-4 de diferentes tipos de documentos (livros,
periddicos e multimeios), distribuidos proporcionalmente visando o atendimento as
diversas disciplinas dos cursos de graduagdo e de pos-graduacdo.

Art. 14 - A formacgdo e o desenvolvimento do acervo bibliografico compreendera os seguintes
niveis:

I - Colecao de referéncia - constituida por obras que permitam rapido acesso a informagio e
que incluem enciclopédias, diciondrios especializados nas
diversas dreas do ensino e da pesquisa, diciondrios da lingua
portuguesa e bilingiies, bibliografias, indices, base de dados,
fontes estatisticas, catdlogos coletivos e outros materiais de
referéncia, na forma impressa ou em meio eletronico;

IT - Colecao basica - cole¢ao de lastro ou fundamental, incluindo os titulos basicos em cada
disciplina oferecida pela UNIPLAC que garantam e fundamentem
qualquer pesquisa académica e estudo. Esta cole¢ao inclui documentos
dos autores mais importantes em cada drea do conhecimento, na maioria
constituidas por livros e periddicos;

III - Colecao didatica - constituida por livros-textos recomendados pelos professores como
leitura obrigatéria em suas disciplinas, geralmente manuais,
compéndios, tratados, etc, a qual poderd dar origem a colecdo
reserva.

IV - Colecao de pesquisa - formada por documentos que aprofundem a colec¢do bdsica e déem
suporte as dreas de concentragdo dos cursos de pos-graduagdo e as
linhas de pesquisa dos professores, com cobertura suficiente para
ampla investigacao e pesquisa, incluindo:

a) teses e dissertacdes;

b) relatérios de pesquisa;

¢) periddicos de dreas especializadas;

d) "papers", "pré-prints", etc;

e) literatura avangada nas diferentes dreas do conhecimento.



Art. 15 - A Biblioteca da UNIPLAC dard ampla prioridade aos documentos em lingua
portuguesa e sO adquirird materiais em espanhol, inglés ou outro idioma quando
requeridos para o atendimento das necessidades curriculares ou quando se tratar de
periddicos, material de referéncia ou pesquisa.

§ 1° - Havendo obras estrangeiras traduzidas, as prioridades nas aquisicdes serao
sempre para as edi¢des em portugués.

§ 2° - Na cole¢ao didatica, a prioridade serd dada a aquisi¢do de documentos em
lingua portuguesa, podendo ser adquiridas obras em lingua espanhola
somente diante da previsao da sua utilizacdo imediata pelos alunos.

§ 3° -Na cole¢do de referéncia serdo admitidas publicacdes em linguas portuguesa,
espanhola e inglesa, bem como diciondrios nos idiomas espanhol e inglés,
sendo que os demais serdo adquiridos somente quando houver um nimero
considerdvel de usudrios com facilidades naquelas linguas.

Art. 16 - Serdo adotados os seguintes critérios minimos para a selecdo de cada tipo de
documento, a saber:

I - Livros e folhetos:

a) importancia do assunto para a biblioteca;

b) valor efémero ou permanente;

¢) escassez do documento sobre o assunto;

d) idioma do texto;

e) notoriedade do autor;

f) citacdo em fonte bibliogréfica;

g) atualidade do documento;

h) autoridade do publicador;

i) disponibilidade em outras bibliotecas;

j) quantidade de exemplares necessarios a Biblioteca;

k) nova edicdo (modificada, revista e aumentada) de um titulo de que a Biblioteca
possua exemplar de edi¢ao anterior.

II - Publicacdes periodicas:

a) area de interesse da Biblioteca;

b) dreas de abrangéncia do novo titulo (assunto);

c¢) citacdo em indices, "abstracts", e base de dados;

d) notoriedade do editor e do corpo editorial;

e) qualidade dos indices;

f) indexadas em indices e bases de dados nacionais e internacionais;
g) a Biblioteca mantém assinatura de outro titulo no mesmo assunto;
h) disponibilidade em outras bibliotecas.



III - Multimeios:

a) a importancia do material para a Biblioteca;

b) a escassez do material sobre o assunto;

¢) notoriedade do autor;

d) notoriedade do publicador e/ou distribuidor;

e) citacdo em fontes bibliograficas;

f) quantidade de exemplares necessarios a Biblioteca;

g) disponibilidade de equipamentos para leitura do multimeio na Biblioteca;
h) disponibilidade em outras bibliotecas;

Art. 17 - Serdo adotados os seguintes procedimentos referentes a prioridades na formagdo do
acervo e ocorréncias na sua operagao:

I. a Biblioteca dard prioridade a materiais bibliograficos correntes;

II. os documentos perdidos ou extraviados serdo repostos pela Biblioteca ou
pelo usudrio responsavel, desde que ainda enquadrados nos critérios da
politica de selecao;

III.de igual forma se o documento for esgotado e nao houver possibilidade de
aquisicdo, devera ser sugerida uma cépia do exemplar disponivel na
Biblioteca ou adquirido um novo titulo para reposicao;

IV.em qualquer caso ndo serdo aceitas publicagdes trazidas pelos usudrios em
substituicdo a obras perdidas que nao se enquadrem nas normas da politica
de selecao;

V.os livros estrangeiros somente serdo adquiridos quando ndo existir uma
adequada tradugcdo para o portugué€s ou espanhol, levando-se em
consideragdo o numero de usudrios interessados na obra e, quando for o
caso, limitada a aquisi¢do de apenas um exemplar;

Vl.qualquer assinatura de titulos periddicos serd realizada somente apds a
andlise e aprovagao pela Comissdo de Selecdo da Biblioteca, levando em
considerag@o a sua importancia para a colecao;

VIlL.qualquer aquisicdo de material bibliografico obedecerd a prioridade para
as edicdes mais recentes;

VIIl.os livros-textos somente serdo adquiridos quando recomendados pelos
professores como leitura obrigatdria em suas disciplinas;

IX.0s documentos governamentais serdo adquiridos por doagdo e por
solicitacdo da Biblioteca;

X.o0 acervo serd selecionado por valores de interesse, informagdo e
esclarecimento para todas as pessoas da comunidade universitdria,
proibidas quaisquer discriminagdes em razdao da nacionalidade, diferengas
ideoldgicas, religiosas, politicas, raciais e sociais de seus autores.

Art. 18 - Os documentos doados para a Biblioteca serdo submetidos aos mesmos critérios de
selecdo previstos para as aquisi¢cdes por compra.

Pardgrafo unico - Poderdo ser recebidos documentos em doagdo, sem avaliagdo
prévia, desde que posteriormente submetidos aos critérios de



selecdo, reservando-se antecipadamente o direito da Biblioteca
dispor das mesmas na forma que melhor lhe convenha,
podendo:

a) incorpora-los ao acervo;
b) permuta-los com outras instituicdes;
¢) dod-los a outras instituigcdes.

Art. 19 - Observados os critérios tragados pela Comissao de Selecdo e dentro das necessidades
apontadas pelos usudrios reais, a Biblioteca Central da UNIPLAC solicitard as
empresas comerciais, entidades cientificas, culturais e governamentais a doagdao dos
documentos necessdrios para a formacao e desenvolvimento do seu acervo.

Art. 20 - A Biblioteca Central da UNIPLAC permutard com outras instituigdes congéneres 0s
seguintes tipos de materiais:

I. publicagdes editadas pela prépria UNIPLAC;

II. documentos recebidos por doagao em qualidade e/ou quantidade ndo
condizente com a sua politica de sele¢do do acervo;

III.duplicatas de periddicos.

Art. 21 - Somente serdo recebidos em permuta os documentos que preencherem as necessidades
e os padrdes fixados na politica de Sele¢do da Biblioteca.

Art. 22 - Durante a implantacdo desta politica de selecdo do acervo documentdrio, ndo sera
realizado qualquer descarte definitivo de documentos, a qual somente poderd ser
efetivada apds rigorosa avaliagdo e aprovacdo da Comissdo de Selecdo, mediante
proposta do Bibliotecario.

Art. 23 - A avaliagdo qualitativa e quantitativa do acervo documentdrio, a ser periodicamente
realizada pela Comissdao de Selecdo, determinard o valor e a adequagdo da colecdo
diante dos objetivos da Biblioteca Central da UNIPLAC, mencionando a sua
quantidade, distribuic@o percentual em cada 4rea, qualidade e indices de circulagdo e
empréstimo, que serdo considerados para afericao das necessidades e elaboracio dos
seus planos de expansao.

Art. 24 - Esta Resolugdo entrard em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrério.

Lages, 13 de junho de 1997.

Nara Maria Kuhn Gocks
Presidente



