UNIVERSIDADE DO PLANALTO CATARINENSE
Av. Castelo Branco, 170 - CEP 88 509 900 — Lages — SC - Cx.P. 525 - Fone (49) 251 1022 - Fax (49) 251 1051
home-page: http:/www.uniplac.net - e-mail: uniplac@uniplac.net

RESOLUCAO n° 031,
de 14 de abril de 2.005.

Regulamenta no dmbito da Uniplac, as normas do
Conselho Estadual de Educacdo de Santa Catarina,
referentes a elaboracdo de Monografia como
requisito para conclusdo de Pos-Graduagdo lato
sensu  Especializagdo na Modalidade “Formacgdo
para o Magistério Superior” e da outras
providéncias.

Nara Maria Kuhn Gocks, Reitora da Universidade do Planalto Catarinense —
UNIPLAC, no uso de suas atribui¢des, e, em conformidade com decisdo unanime do
Conselho Universitario e de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSUNI-CONSEPE, em 14 de
abril de 2.005 (Ata n°® 005),

RESOLVE:

Art. 1° - Monografia, para fins desta regulamentagdo, ¢ um trabalho de carater cientifico, que
devera ser elaborado para cumprimento de um dos requisitos de conclusdo de cursos
de Pos-Graduagdo lato sensu Especializagdo na modalidade Formagdo para o
Magistério Superior.

Art. 2° — Estardo aptos a elaborar a monografia os alunos de p6s-graduaciao da Uniplac ou de
outras instituicdes, bem como outras pessoas interessadas, que comprovem, no ato
da matricula, a conclusdo ou a freqiiéncia regular em curso de pos-graduacido que
possua carga hordria adequada a legislagdo estadual vigente, freqiiéncia e aprovagao
em disciplina de formacgdo para a pesquisa ou equivalente e que atendam aos demais
requisitos estabelecidos nesta resolu¢do ou em outras normas institucionais.

Art.3°- O tema da monografia deverd estar vinculado prioritariamente as linhas dos
Programas de Pos-Graduagao stricto sensu, ou as linhas de pesquisa institucionais da
Uniplac, caso as primeiras ndo sejam adequadas a area do conhecimento a que o
curso de pos-graduacao de origem do aluno se vincula.

Art. 4° — Para dar inicio ao processo de matricula e posterior desenvolvimento da monografia,
os coordenadores pedagdgicos dos cursos de pds-graduagdo em atividade na Uniplac,
ou o Coordenador da Pos-Graduagdo da Uniplac no que se referir as atividades
relativas a0 Modulo de Formacdo para o Magistério Superior, deverdo informar,
trimestralmente, o nome dos professores orientadores disponiveis no periodo, o
numero de vagas disponiveis para cada orientador e sua area de atuagdo ou interesse
de orientagdo, as linhas de pesquisa disponiveis para o desenvolvimento da
monografia, conforme artigo 3° desta resolugdo.
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§ 1° - O professor orientador de monografia de Po6s-Graduacdo podera ter, no
maximo, cinco projetos vinculados a pés-graduagao sob sua orientagdo e 10
projetos, contando-se cumulativamente os orientandos da graduacao.

§ 2°- A lista de orientadores devera ser composta, sempre que possivel, de docentes
vinculados aos programas de pods-graduagdo stricto sensu da Uniplac,
complementada, preferencialmente, por docentes que tenham trabalhado no
curso de pds-graduacgdo a que a lista se refira.

§ 3° - Caso o numero de docentes elencados nos pardgrafos anteriores nao seja
suficiente para atender o numero de alunos previstos para o processo, devera
ser complementado por docentes da area do conhecimento do curso de pds-
graduacdo a que a lista se refira e que apresentem condigdes de
credenciamento para as atividades de pds-graduacao /ato sensu.

Art. 5° — Os alunos poderao requerer orientagdo de professor externo a instituicao, devendo
para isso requererem por escrito a Coordenacdo de Pos-Graduacgdo, justificando o
motivo do pedido. A Coordenacdo de Pds-Graduacdo avaliard o mérito do pedido,
ouvido o Coordenador Pedagdgico do curso a que o aluno estiver vinculado.

Art. 6° — Com base nestas informacgdes, a Coordenagdo de P6s-Graduacao devera providenciar
Edital de Matriculas, em que constem os prazos e as condi¢des para matricula e
desenvolvimento da elaboracdo e da avaliacdo das monografias.

Art.7° — Com base na lista de orientadores disponiveis, os alunos interessados no
desenvolvimento da monografia deverdo contatar o orientador de seu interesse, a
fim de acordarem com este a possibilidade de orientagao.

Art. 8° — Definido o orientador, o aluno deverd matricular-se na monografia, requerendo a
matricula ao Setor de Apoio a Pds-Graduacdo, utilizando formulario préprio, no
qual devera constar o aceite do orientador e o cronograma de atividades, anexando
o projeto da monografia que sera elaborada.

Paragrafo unico — O projeto de Monografia deverd ser elaborado dentro de
formulario-padrao proprio, disponibilizado pelo Setor de
Apoio a Pés-Graduacao, no qual constem: tema, justificativa,
problema, objetivos, metodologia, cronograma de elaboracao
ndo superior a seis meses de atividade, referencial teérico a
ser utilizado na pesquisa e referéncias bibliograficas
utilizadas no projeto.

Art. 9°- No caso de pessoas ndao vinculadas a cursos de pos-graduacdo lato sensu em
funcionamento, a  matricula serd encaminhada para andlise e parecer da
coordenagdo pedagogica do curso a que o aluno est4 vinculado ou a coordenagdo de
pos-graduacao.

Paragrafo unico — A autorizacdo da matricula estard condicionada a vinculacao
do tema as linhas de pesquisa, conforme previsto nesta
resolucao, aceite e disponibilidade do orientador, inexisténcia
de pendéncias financeiras com a instituicao, possibilidade de
conclusdo do processo de elaboragdo e avaliacdo da
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monografia dentro do prazo maximo legal estabelecido para
cursos de pos-graduagdo /ato sensu e indicado no cronograma
de elaboracao constante do projeto entregue.

Art. 10 - Deferida a matricula, o Setor de Apoio a Pos-Graduagdo deverd informar ao aluno a
liberacdo para inicio das atividades de pesquisa e ao orientador, encaminhando a
este copia do projeto protocolado pelo aluno.

Art.11- Quando o aluno ndo estiver vinculado a um curso de pos-graduacdo em
funcionamento, durante o desenvolvimento das atividades de eclaboragdo da
monografia, o orientador deverd manter informado o Coordenador Pedagogico ou o
Coordenador de Poés-Graduagdo sobre o andamento das atividades de orientagao,
encaminhando a este relatorio bimestral de atividades em formulario-padrao préprio.

Art.12 - E fungdo do orientador de monografia, além do previsto no artigo 10, orientar e
acompanhar tedrica e metodologicamente o aluno orientando durante o processo de
elaboracdo da monografia nas atividades previstas no cronograma estabelecido no
projeto de monografia.

Paragrafo unico — O cronograma das atividades e das orienta¢des para a elaboracdo
da monografia devera estar apresentado formalmente no
requerimento de matricula previsto no artigo 7° desta resolugao.

Art.13 — O aluno terd, no maximo, 6 meses ap6s a conclusdo das disciplinas para concluir sua
monografia, com direito a uma prorrogacdo maxima de 30 dias, sem Onus
financeiros adicionais, cujo pedido deverd ser feito formalmente, via protocolo da
instituicdo, a coordenac¢do de pos-graduagao.

I — Prorrogacdes superiores a 30 dias, porém dentro do limite de 30 meses definidos
como maximo pela legislagdo educacional para a conclusdo de cursos de pds-
graduagdo lato sensu serdo possiveis, desde que o aluno requeira formalmente
via protocolo da instituicdo a coordenacdo de pos-graduacdo, ouvido o
coordenador pedagodgico, assumindo para isso o 6nus financeiro adicional do

processo, que serd alvo de um aditivo contratual.

IT — As prorrogagdes previstas no inciso I deste artigo passam a ser coordenadas pela
Coordenacdo da Pds-Graduacdo, e ndo mais pelo coordenador pedagdgico do
curso a que o aluno esta vinculado, salvo se o curso de origem tiver outras
turmas em oferta, passando a coordena¢do do processo para o coordenador
pedagdgico em atuacio.

III — Nos casos em que o aluno estiver elaborando a monografia sem vinculo com um
curso de pos-graduacdo em funcionamento, a prorroga¢cdo nao podera exceder o
limite de um ano, a ser contado do momento da matricula na monografia e o
aluno que ndo concluir o processo dentro deste prazo terd que reinicia-lo a partir
de uma nova matricula, arcando com o novo 6nus financeiro do processo.

IV — No caso de alunos que se matricularem apenas no médulo de Formagdo para o
Magistério Superior, o prazo para a conclusdo da monografia ¢ de 06 (seis)
meses, com direito a uma prorrogacdo maxima de 30 (trinta) dias, sem Onus
financeiros adicionais. Prorrogacdes superiores a 30 (trinta) dias ndo poderdo
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exceder o limite de 01 (um) ano a ser contado do inicio do processo da
Monografia. Esgotado este prazo, o aluno terd de fazer novo processo a partir da
matricula, arcando com novos onus financeiros.

Art. 14 - Concluida a monografia, deve ser protocolada junto ao Setor de Apoio a Pos-
Graduag¢do, em duas vias encadernadas em espiral e acompanhadas da avaliagdo e
do parecer favoravel do orientador (elaborado em formulério-padrdo, com a
avaliagdo do orientador sobre o relatério), para dar inicio ao processo de avaliagao.

Art. 15 - O Coordenador responséavel pelo processo devera selecionar um professor avaliador,
dentre aqueles constantes da lista de orientadores disponiveis para o processo,
encaminhando a ele uma copia da monografia, acompanhada da avaliagdo feita
pelo orientador e dos formularios de avaliacdo padrao para monografias de pos-
graduacao.

Art. 16 — O avaliador tera, no méximo, 30 dias para efetivar a avaliacdo, encaminhando para
o Coordenador responsavel as fichas de avaliacdo, devidamente preenchidas e com
o conceito final consolidado entre ele e o orientador da monografia.

Art. 17 — Para ser considerada aprovada, a monografia deverd ter conceito final consolidado
do. Apelos avaliadores, igual ou superior a C. As monografias com conceito D
deverdo atender as recomendagdes dos avaliadores e passar novamente pelo
processo de avaliags monografias com conceito E serdo consideradas reprovadas.

§ 1° — As recomendacdes do avaliador serdo entregues ao aluno pela coordenagdo
responsavel, via protocolo e acompanhadas do resultado final da avaliagdo.

§ 2° — O aluno tera, no maximo, 30 dias para efetivar as correcdes, buscar o visto de
seu orientador e protocolar a versdo final, encadernada em capa dura, em
padrdo institucional, junto ao Setor de Apoio a P6s-Graduagao.

§ 3° — Os professores orientador e avaliador deverdao informar no processo de
avaliacdo se recomendam a monografia para o acervo da Biblioteca Central.

§ 4° — O prazo de que trata o § 2° estara limitado ao prazo maximo estabelecido pela
legislagao estadual para a oferta de cursos de pds-graduagao lato sensu.

§ 5° — O processo de reavaliagdo previsto para alunos com conceito igual a D s6
poderd ser executado uma vez, findo o qual, o aluno que ndo conseguir
conceito igual ou superior a C serd considerado reprovado.

§ 6° — Durante o processo de reavaliagdo, o avaliador devera ser prioritariamente o
mesmo da primeira fase de avaliagdo.

Art. 18 - A versao final da monografia, findo o processo de avaliacao, devera ser entregue ao
setor de apoio a pos-graduagao em copia fisica, encadernada em capa dura e em
meio digital, para encaminhamentos de arquivamento e disponibiliza¢do no acervo
da Biblioteca Central da Uniplac.

§ 1° — O Setor de Apoio a Pos-Graduagdo encaminhard as monografias com
conceito igual ou superior a B para a Biblioteca Central da Institui¢do em
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meio digital, organizando o material de acordo com o curso a que se refere.

§ 2° — O Setor de Apoio a Pos-Graduagao somente encaminhara copia fisica das
monografias para o acervo Biblioteca Central da Institui¢do quando estas
forem recomendadas pelo orientador e pelo avaliador.

§ 3° — As copias fisicas das monografias que ndo se enquadrarem no § 2° ficardo
arquivadas no Arquivo Permanente da Institui¢do por um periodo de 5 anos,
findos os quais serdo eliminadas.

§ 4° — O aluno s6 tera o processo de certificagdao iniciado apos protocolar a versao
final do seu trabalho, com as devidas corregdes, junto ao Setor de Apoio a
P6s-Graduacao.

Art. 19 - O aluno que tiver a monografia reprovada tera 10 (dez dias) da publicagdo do
resultado para apresentar recurso por escrito devidamente fundamentado, o que
devera ser feito via Protocolo da Institui¢do, a Coordenagao de Pos-Graduagao.

§ 1° - A Coordenacao de Poés-Graduagdo terd, no maximo, (2) dois dias tuteis para
encaminhar o recurso ao coordenador pedagogico.

§ 2° - O Coordenador Pedagdgico do curso tera no maximo (2) dois dias uteis para
solicitar ao orientador e ao avaliador da monografia parecer sobre o pedido do
aluno, que devera se manifestar no prazo maximo de 10 dias uteis.

§ 3° - Recebida do avaliador e do orientador a manifestagdo sobre o recurso, o
Coordenador Pedagdgico terd, no maximo, (2) dois dias uteis para tomar
ciéncia do parecer e encaminhd-lo & Coordenagdo de Po6s-Graduagdo para
dar ciéncia ao aluno sobre o resultado do recurso.

§ 4° - Da decisao cabera recurso no prazo maximo de (10) dez dias a partir da
ciéncia do aluno, ao Pré-Reitor de Pesquisa, Extensdo e Pos-Graduagdo, que
devera requerer ao Chefe de Departamento indicacdo de trés docentes, com
titulagdo igual ou superior a do avaliador, para analisar o processo, emitindo
parecer a Pro-Reitoria de Pesquisa, Extensdo e Pds-Graduagdo no prazo
maximo de 15 dias uteis, para as providéncias cabiveis.

§ 5° — A partir da ciéncia da decisdo enunciada no § 4°, o aluno terd no maximo (10)
dez dias para apresentar recurso em ultima instdncia ao CONSEPE, nos
termos do art. 21, I do Estatuto da Universidade.

Art. 20 — A remuneracdo dos orientadores de monografia e dos avaliadores deverad estar
prevista no projeto do curso de pos-graduacao a que estiverem vinculados durante o
processo de orientagdo e avaliacdo da monografia. Caso ndo esteja, devera ser pago
o equivalente a 10 vezes o valor do menor crédito dos cursos de graduacdo ao
orientador da monografia, por aluno orientado, e 3 vezes o mesmo valor de crédito
médio da graduacao ao avaliador, por monografia, ao final do processo de avaliagao,
incluidos os recursos, quando for o caso.

Art. 21 — Os professores da institui¢do que, para fins de credenciamento, necessitarem do
cumprimento da monografia, se submeterdo aos critérios desta norma.
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Art. 22 - Os casos omissos € as situagdes ndo enquadraveis nas normas estabelecidas nesta
resolugdo nem nas normas gerais em vigor para regular as atividades da
Universidade serdo resolvidas pela Pro-Reitoria de Pesquisa, Extensdo e Pos-

Graduagao, mediante decisdo fundamentada.

Lages, 14 de abril de 2.005.

Nara Maria Kuhn Gocks
Reitora
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