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RESOLUCAO n° 077,
de 06 de maio de 2008.

Reedita a Resolugdo n° 066/2007, que
regulamenta a concessdo de reembolso nas
viagens intermunicipais, interestaduais e
internacionais no dmbito da Fundacdo das

Escolas Unidas do Planalto Catarinense —
Fundacdo UNIPLAC.

CAPITULO I - DAS CONDICOES GERAIS

O presidente da Fundag@o das Escolas Unidas do Planalto Catarinense, Prof. Gilberto
Borges de Sa, com finalidade estatutdria, no uso de suas atribui¢des legais e considerando a
necessidade de regulamentar a concessao de reembolso de custos em viagens e o Programa de
Recuperacao da UNIPLAC,

Art. 1°.

RESOLVE:

Aprovar as normas que regulamentam a concessdo de reembolso de custos nas
viagens intermunicipais, interestaduais e internacionais no ambito da Fundacao das
Escolas Unidas do Planalto Catarinense — Fundacado UNIPLAC e definir critérios
para a liberag¢do de recursos, valores e forma de pagamento, entre outros.

Paragrafo unico. Para efeitos deste regulamento, define-se como reembolso de
custos de viagem o quantum destinado a cobrir despesas com
estadia, alimentacdo e locomoc¢do de colaborador que se
deslocar, eventual e exclusivamente em objeto de servigo, da
localidade onde tem exercicio para outra cidade do territorio
nacional ou para o exterior.

Art. 2°. Podera ser concedido reembolso de custo para pessoas sem vinculo empregaticio com

Art. 3°.

Art. 4°.

a Fundacdo, que executem com ela parceria, desde que seja aprovada a rubrica
especifica para reembolso de custos, e desde que devidamente prevista no
instrumento contratual, observado o disposto nas normas da concedente.

Fica proibido o pagamento de didrias a qualquer colaborador da Fundagao Uniplac ou
da Universidade do Planalto Catarinense — Uniplac, em viagens nacionais ou
internacionais, tendo em vista o Programa de Recupera¢do Financeira da Fundagdo
Uniplac.

Os valores relativos ao reembolso de custos poderao ser pagos antecipadamente, em
parcela Unica, exceto em situagdes emergenciais, em que os valores poderdo ser
processados no decorrer do afastamento.



Art. 5°.

No caso da necessidade de prorrogagdo do afastamento, o colaborador fard jus ao
reembolso do custo correspondente ao periodo prorrogado.

Art. 6°. Os valores recebidos serdo restituidos pelo colaborador, em até 07 (sete) dias

Art. 7°

Art.8°.

Art. 9°.

Art.10.

contados da data do recebimento, quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento ou ocorrer saldo no adiantamento de custos.

O colaborador que viajar para participar de cursos, congressos, conferéncias ou
similares, no pais ou no exterior, também podera receber reembolso de custos, desde
que o evento seja do interesse da Fundacdo Uniplac e devidamente aprovado pelo
Proé-Reitor de Administragdo, juntamente com o Presidente da Fundacao Uniplac.

CAPITULO II - DOS CRITERIOS PARA LIBERACAO

Os reembolsos de custos nacionais serdo concedidos pela Pro-Reitoria de
Administracao, mediante solicitagdo formal, conforme formulario proprio disponivel
com oS gestores.

Paragrafo unico. Na hipdtese de viagem ao exterior, deverdo ser observadas as
regras praticadas pelos Orgdos concedentes para o seu
afastamento, e encaminhados ao Grupo Gestor da Fundagdo
Uniplac para anuéncia.

No ato da concessdo do reembolso de custos, sdo elementos essenciais:
a) a descric¢do objetiva do servigo a ser executado;
b) a indicag@o dos locais onde o servigo sera realizado;
¢) o periodo provavel de afastamento;
d) o valor unitario, a quantidade e espécie de custos, tais como:
1) alimentagdo;
2) deslocamento;
3) hospedagem,;
e) dados completos do beneficiario.

CAPITULO III - DOS VALORES E PAGAMENTO

O valor do reembolso de custo serd conforme documento fiscal em relacao a
alimentacdo, hospedagem e deslocamento.

Paragrafo unico. No caso em que o prestador de servico de deslocamento for
pessoa fisica ou empresa de pequeno porte, o documento
comprobatdrio podera ser recibo com identificagdo do CPF ou
CNPJ.

CAPITULO IV - DA COMPROVACAO

Art. 11. A comprovacdo da viagem sera feita mediante a apresenta¢do, junto ao Setor

Financeiro, de notas fiscais, recibos e bilhetes de passagens emitidos em nome do
colaborador.

Paragrafo unico. A comprovacdo de participagdo em cursos, COngressos,
conferéncias ou similares serd feita com a apresentacdo de
certificado de participag@o ou outro documento equivalente.



CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 12. As despesas com reembolso de custos de viagem para participantes de projetos
gerenciados pela Fundagdo correrdo a conta dos recursos alocados em seus

respectivos planos de trabalho e/ou convénios.

Art. 13. E vedado qualquer pagamento de diarias a colaboradores da Fundagdo Uniplac ou a
participantes de projetos subsidiados pela Fundagao Uniplac ou por parceiro.

Art. 14. Os casos omissos serdo apreciados pelo Presidente da Fundagdo Uniplac.

Art.15. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas expressamente
as Resolugoes de n°s. 004, de 14/03/02 ¢ 021, de 16/10/02.

Lages, 06 de maio de 2008.

Gilberto Borges de Sa
Presidente da Fundagao Uniplac



