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RESOLUCAO n°594/2024
de 19 de agosto de 2024.

O Presidente do Conselho Universitario (Consuni), Professor Kaio Henrique
Coelho do Amarante, no uso de suas atribui¢cdes e de acordo com o Parecer Consuni n. 10, de 24
de julho de 2024,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o Regulamento da Monografia do Curso de Letras — Lingua Portuguesa e
Lingua Inglesa, da Universidade do Planalto Catarinense (Uniplac), conforme anexo.

Art. 2° — Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Kaio Henrique Coelho do Amarante
Presidente do CONSUNI
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REGULAMENTO DA MONOGRAFIA DO CURSO DE
LETRAS - LINGUA PORTUGUESA E LINGUA INGLESA

CAPITULO1
SECAO I
DO CONCEITO, DOS PRINCIPIOS, DAS FINALIDADES E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas
a disciplina de Monografia, componente do 7° semestre da estrutura curricular do Curso de
Letras — Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa, com carga horéria prevista de 40 horas, 02

créditos.

Art. 2° A Monografia consiste em pesquisa orientada que apresenta as seguintes
caracteristicas:

a) E um trabalho escrito, sistematico e completo;

b) E elaborada e apresentada dentro de normas técnico-cientificas da ABNT;

¢) Aborda um tema especifico ou particular vinculado ao curso de Letras — Lingua
Portuguesa e Lingua Inglesa;

d) E dado a ela um tratamento extenso e com profundidade a tematica;

e) Seu resultado ¢ uma contribuicao a ciéncia e/ou a sociedade;

f) E apresentada perante Banca Examinadora.

Art. 3° Os objetivos da Monografia sdo:

I. Proporcionar aos alunos a ocasido de demonstrar, por meio de pesquisa, a aplicacao,
de forma integrada, dos conhecimentos adquiridos ao longo do curso;

II. Aprofundar os conhecimentos em uma ou mais areas de atuagdo previstas no Projeto
Pedagogico do curso.

III. Oportunizar ao aluno a iniciagdo a pesquisa € a producao cientifica, bem como a
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consulta bibliografica especializada;

IV. Aprimorar as habilidades de interpretagao e critica;

V. Garantir a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional, inserida
na dinamica da realidade local, regional e nacional;

VI. Propiciar experiéncias ao corpo docente do Curso, por meio das orientagdes tematicas
e do trato com a metodologia do trabalho cientifico;

VII. Sistematizar o conhecimento adquirido no decorrer do curso.

SECAO II
DA OBRIGATORIEDADE
Art. 4° A Monografia ¢ uma exigéncia curricular obrigatoria para a conclusdo do Curso

de Letras — Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa, contemplada no Projeto Pedagdgico do Curso.

SECAO 111
DA REALIZACAO
Art. 5° Para a realizagdo da Monografia, ¢ obrigatorio, o estudante estar regularmente
matriculado na respectiva disciplina no 7° semestre do Curso de Letras — Lingua Portuguesa e

Lingua Inglesa.
Art. 6° A Monografia ¢ elaborada de forma individual.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 7° A estrutura organizacional relacionada a Monografia do Curso de Letras -
Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa da Uniplac ¢ composta por:

I. Coordenador de Curso;

II. Professor da Disciplina de Monografia;
III. Professor Orientador;
IV. Aluno.

SECAO I
DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 8° O Coordenador do Curso de Letras — Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa, ao
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longo da elaboragao da Monografia, tera as seguintes atribuigoes:

[. Administrar as politicas do Projeto Pedagdgico do Curso de Letras — Lingua
Portuguesa e Lingua Inglesa e do Regulamento de Monografia, cumprindo o previsto no
Regimento Geral e demais Regulamentos da UNIPLAC;

I. Coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades de Monografia;

III. Manter contato com o Professor da Disciplina de Monografia, visando ao
aprimoramento e a solu¢@o de problemas relativos ao seu desenvolvimento;

IV. Acompanhar o fornecimento da declaragio de participacdo aos Professores-
Orientadores ¢ membros das Bancas Examinadoras;

V. Arquivar as copias das Monografias aprovadas apos as apresentacdes.

SECAO II
DO PROFESSOR DA DISCIPLINA DE MONOGRAFIA

Art. 9° Compete ao professor da disciplina, no desenvolvimento da Monografia:

I. Produzir o plano de ensino da disciplina, conforme art. 157, do Regimento Geral da
UNIPLAC, e de acordo com o Projeto Pedagdgico do curso de Letras — Lingua Portuguesa e
Lingua Inglesa, com vistas a proporcionar o adequado andamento das atividades para a produgao
da Monografia;

II. Ministrar a disciplina de Monografia, conforme estabelecido no Plano de Ensino;

III. Apresentar o Regulamento de Monografia aos alunos;

IV. Estabelecer o cronograma de todas as atividades relativas a elaboracdo da Monografia,
inclusive definindo o periodo de entrega dos trabalhos completos pelos alunos e as datas das
apresentagoes;

V. Sugerir professores orientadores para acompanhar os alunos durante o percurso da
elaboracdo da Monografia, de acordo com as tematicas escolhidas;

VI. Articular e organizar a composicao das Bancas Examinadoras;

VII. Atender os alunos conforme estabelecido no plano de ensino e de acordo com a carga-
horéria prevista para a disciplina;
VIII. Realizar reunides com os professores orientadores sempre que forem necessarias;

IX. Acompanhar o trabalho dos alunos e professores orientadores na disciplina ao longo

do semestre;

X. Remeter uma cdpia, na forma digital, do projeto e da Monografia para cada membro

1964 1984 2004 2024
pa—— ) see—— )

1974 1994 2014




UNIPLAC
S

e
{ ANOS ” } Uniplac - Universidade do Planalto Catarinense

da Banca Examinadora, juntamente com a Ficha de Avaliagao;

XI. Receber dos alunos a versdo final da Monografia em PDF, via e-mail, devidamente
aprovada pelo Professor Orientador e pelos membros da Banca Examinadora, bem como
encaminhar ao Coordenador do Curso;

XII. Encaminhar a coordenacio a documentagdo inerente a Monografia e aos conceitos das
avaliacdes finais dos alunos;
XIII. Manter arquivos atualizados com os projetos de Monografia em desenvolvimento, até
o final do semestre.
Paragrafo tnico. O Professor da Disciplina de Monografia deverd dar ciéncia ao

Coordenador do Curso dos encaminhamentos das atividades descritas neste artigo.

SECAO III
DO PROFESSOR ORIENTADOR
Art. 10 A monografia ¢ desenvolvida sob a orientacdo de um professor do Curso de
Letras — Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa, devendo atender ao requisito de ser licenciado em

Letras e pertencente ao quadro docente do Curso.

Art. 11 Cabe ao aluno escolher um orientador, levando em consideragdo os prazos
estabelecidos no cronograma da disciplina de Monografia, com a anuéncia do professor da
referida disciplina.

Paragrafo unico. A substituicdo de orientador s6 ¢ permitida quando outro professor
assumir formalmente a orientagdo, mediante anuéncia expressa do professor substituido ou por

determinagdo do professor da disciplina de Monografia.

Art. 12 A orientagdo da Monografia ¢ definida como o processo de acompanhamento

didatico-pedagdgico do docente no desenvolvimento do trabalho monografico.

Art. 13 O aluno pode contar também com a colaboragdo de outro profissional, atuando
como coorientador, sem Onus para a IES, desde que obtenha a aprovacdo do Professor
Orientador e do professor da disciplina de Monografia.

Paragrafo nico: Seréd disponibilizado ao coorientador uma declaragdo de sua atuagdo e

participagdo.
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Art. 14 O Professor Orientador serd remunerado em 1 (uma) hora/aula semanal para cada

orientando.

Art. 15 Cada professor podera orientar no maximo 4 (quatro) alunos na disciplina de
Monografia.

§ 1° Nos casos em que houver uma demanda maior que a capacidade méaxima de alunos
por orientador, cabera ao Coordenador do Curso de Letras — Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa
autorizar o aumento do numero maximo de orientandos, respeitando-se a carga horaria maxima
(40 h/a semanais) do professor.

§ 2° Nos casos em que houver mais propostas de orientacio de Monografia do que a
disponibilidade docente, sera de responsabilidade do Professor Orientador definir quais trabalhos

orientara.

Art. 16 Compete ao Professor Orientador:
I. Disponibilizar horario semanal de atendimento ao orientando;
II. Orientar e acompanhar o aluno na constru¢do e desenvolvimento da Monografia em
suas etapas;
III. Indicar a bibliografia adequada a elaboragcdo da Monografia;
IV. Controlar a Ficha de Acompanhamento da Monografia de seu Orientando;
V. Avaliar constantemente o trabalho monografico em fase de producdo, bem como
sugerir adequacgdes, quando for o caso;
VI. Emitir, se necessario, parecer de avaliacdo da Monografia antes da apresentacdo em
Banca Examinadora e encaminhar ao Professor da Disciplina de Monografia;
VII. Conduzir, juntamente com o Professor da Disciplina de Monografia, as atividades de
realizacdo das Bancas de Apresentacdes de seu(s) orientando(s);
VIII. Acompanhar e orientar a realizacdo dos ajustes sugeridos pelos membros da Banca
Examinadora;
IX. Encaminhar ao Professor da Disciplina de Monografia o conceito do(s) seu(s)

respectivo(s) orientando(s) apos a realizacdo das Bancas de Apresentacdes.

SECAO IV
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DO ALUNO
Art. 17 S3o atribui¢des do aluno em fase de realizagdo da Monografia:
I. Tomar conhecimento deste Regulamento;
II. Cumprir o cronograma de orientacdo definido pelo Professor Orientador de
Monografia, participando das reunides convocadas;
III. Manter contatos frequentes com o Professor Orientador para a discussdao e
aprimoramento do seu trabalho, devendo justificar eventuais auséncias;
IV. Cumprir o cronograma divulgado pelo Professor da Disciplina de Monografia;
V. Apresentar seu Projeto de Monografia ao Professor Orientador e ao Professor da
Disciplina de Monografia, para andlise e orientacao;
VI. Executar o projeto proposto e discuti-lo com o Professor Orientador, dentro do
cronograma previsto;
VII. Apresentar a Monografia dentro das especificacdes contidas neste regulamento e nas
regras da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;
VIII. Assumir integralmente a responsabilidade pela elaboragao da Monografia;
IX. Entregar ao Professor da Disciplina de Monografia copias digitais da Monografia, para
apreciagao da Banca Examinadora até a data prevista no cronograma;
X. Apresentar a Monografia em Banca Examinadora, na data estipulada;
XI. Enviar por e-mail, apoés a aprovacdo, a versdo final do seu trabalho em PDF, ao
Professor da Disciplina de Monografia.
XII. E obrigatéria a publicagdo e/ou a apresentacio de seu trabalho, em coautoria com seu
Professor Orientador, em eventos cientificos;

XIII. Autorizar a UNIPLAC a disponibilizar a Monografia na base de dados da biblioteca.

CAPITULO V
DA MONOGRAFIA
Art. 18 A monografia deve ser elaborada considerando-se:

I. Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT, no
que forem aplicaveis;

II. No seu conteudo, as finalidades estabelecidas no Art. 3° deste regulamento e a
vinculacdo direta do seu tema com uma das areas do conhecimento relacionadas ao Projeto
Pedagdgico do Curso de Letras — Lingua Portuguesa e Lingua Inglesa, preferencialmente sobre
questdes previstas nas disciplinas ofertadas na estrutura curricular do curso;
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III. Os eclementos textuais do trabalho — introducdo, desenvolvimento e consideragdes
finais — devem possuir, no minimo, 30 (trinta) e, no maximo, 70 (setenta) paginas de texto
escrito e os demais itens serdo elaborados de acordo com o Guia para Elaboragao de Monografia
¢ o Gabarito Modelo.

IV. As referéncias do trabalho devem apresentar, no minimo, 10 (dez) obras consultadas e
indicadas no corpo do texto, incluindo livros, artigos, entre outros;

V. A versao final da Monografia deve passar por prévia revisdo textual, de
responsabilidade do aluno que, caso necessario, deve indicar o profissional responsavel pela
revisao.

Paragrafo unico. As Monografias que extrapolarem o limite méaximo de paginas
estabelecido no inciso III deste artigo devem, para a apresentacdo, possuir a aprovagdo do
Professor da Disciplina de Monografia, sendo, para tanto, consultado o Professor Orientador.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DA MONOGRAFIA

Art. 19 A avaliagdo da Monografia terda como referéncia o desempenho, a producao
cientifica e elaboragao final do trabalho pelo aluno.

Art. 20 O conceito final da avaliagdo tera como base os conceitos do Professor
Orientador e coorientador (se houver), da Banca Examinadora e do Professor da Disciplina.

Art. 21 O detalhamento e os procedimentos para obtencdo do conceito final serdo
publicados nos planos de ensino da disciplina de Monografia.

Art. 22 O Professor Orientador devera fazer o acompanhamento das atividades de acordo
com o desempenho do orientando, tendo por base os relatorios parciais sobre o desenvolvimento
da Monografia, os quais devem conter informagdes detalhadas acerca das pesquisas e estudos,
sendo encaminhados ao professor da disciplina de Monografia.

Paragrafo unico. A Monografia tera inicio ap6s a aprovagao do projeto pelo Professor
Orientador e pelo Comité de Etica, se necessario.

Art. 23 As sessoes das Bancas de Apresentagdo das Monografias sdo publicas.

Paragrafo unico. Nao ¢ permitido aos membros das Bancas Examinadoras tornarem
publicos os conteudos dos trabalhos antes de suas defesas.
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CAPITULO VI
DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 24 A Monografia, depois de concluida, serd entregue pelo aluno ao Professor da
Disciplina de Monografia para apresentacdo e avaliacdo final, em sessao publica, perante uma
Banca Examinadora.

Art. 25 A Banca Examinadora serd constituida por no minimo trés membros. A sessdo
deve ser presidida pelo Professor Orientador, sendo composta por no minimo outros dois
professores da area e/ou do Colegiado do Curso, definidos pelo Professor Orientador e pelo
Professor da Disciplina de Monografia.

§ 1° Eventualmente, um professor de outro Curso da UNIPLAC ou profissional externo a
Instituicdo podera fazer parte da Banca Examinadora, desde que atue na area de abrangéncia do
trabalho, conforme definido pelo Professor Orientador e pelo Professor da Disciplina de
Monografia.

§ 2° Os membros da banca serdo convidados formalmente, respeitando a equidade do
numero de indicagdes de cada professor, de acordo com as suas areas de interesse.

§ 3° Cada membro da Banca Examinadora pertencente ao quadro docente da UNIPLAC
sera remunerado em 1 (uma) hora aula por banca.

Art. 26 O Professor da Disciplina de Monografia, com anuéncia do Coordenador do
Curso, divulgara, via e-mail, o cronograma das Bancas Examinadoras de Monografia, com
ampla divulgacdo e antecedéncia minima de 10 (dez) dias, no qual constara:

I. Nome do aluno;
II. Titulo da Monografia;
III. Nomes dos membros da Banca Examinadora;

IV. Local, data e horario da apresentagao.

Art. 27 As alteragdes nas datas estabelecidas no cronograma das Bancas Examinadoras
somente ocorrerdo por motivos justificados, mediante requerimento formal, no prazo de 48 horas
anterior a data da defesa, apds parecer do Professor da Disciplina de Monografia, sob pena de
reprova¢ao do aluno na disciplina especifica.

Art. 28 O aluno deverd entregar copias impressas, de acordo com a composi¢ao da banca
examinadora, ao Professor da Disciplina de Monografia, sendo que este distribuird aos membros
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da Banca Examinadora, para a avaliacao preliminar antes da apresentagao.

Paragrafo unico. As copias impressas ficam dispensadas caso os membros da Banca
Examinadora desejem apenas a versao digital do trabalho, em formato PDF.

Art. 29 Os membros da Banca Examinadora terdo o prazo minimo de 10 (dez) dias, a
contar da data de sua designacdo e da entrega dos trabalhos, para a avaliacdo preliminar do
trabalho.

Paragrafo nico. Se durante a leitura dos trabalhos os membros da Banca Examinadora
detectarem que ocorreu plagio, poderdo solicitar ao Professor da Disciplina de Monografia o
cancelamento da banca. Caso seja constatado que a alegacdo procede, o aluno sera reprovado
automaticamente na disciplina.

Art. 30 A defesa do trabalho pelo aluno devera ocorrer no tempo méximo de 20 (vinte)
minutos, ocasido em que serdo avaliados:

I. A qualidade técnica do trabalho apresentado;
II. O dominio do conteudo pesquisado;

III. A clareza e a coeréncia dos objetivos da pesquisa, problematica, métodos, formas de
intervengao e referencial tedrico e bibliografico;

IV. O cumprimento das normas da ABNT;

V. A qualidade da exposicao oral apresentada.

Art. 31 Cada componente da mesma tera até 10 (dez) minutos para fazer a arguicao e
receber as respostas do aluno.

Art. 32 Cada membro da Banca Examinadora fara, individualmente, a avaliacdo da
Monografia submetida, cabendo ao Professor da Disciplina de Monografia a apura¢do do
conceito final do aluno.

§ 1° O conceito final do aluno serd composto pelas seguintes avaliagdes:

a) Conceitos obtidos e estabelecidos em Banca Examinadora, na apresentagdao do
trabalho;

b) Conceito final atribuido pelo Professor Orientador da Monografia, quando da
avaliagdo processual do trabalho e desempenho do aluno;

¢) Conceito final atribuido pelo Professor da Disciplina de Monografia, em relacdo ao
desempenho na disciplina, especialmente no cumprimento dos prazos estabelecidos no Plano de
Ensino.
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§ 2° Para a aprovagao na disciplina de Monografia, o aluno devera obter conceito igual ou
superior a 7,0 (sete virgula zero) e ter cumprido um minimo de 75% de frequéncia nas atividades
propostas para o desenvolvimento da Monografia.

Art. 33 A Banca Examinadora, depois de constituida, e por maioria, podera sugerir a
qualquer momento ao aluno, a reformulacdo integral ou parcial da Monografia.

Paragrafo unico. O prazo para as alteragdes ¢ de 20 (vinte) dias contados a partir da data
da Banca Examinadora, respeitando-se o limite do término do semestre constante no Calendario
Académico.

Art. 34 A Monografia, depois de aprovada e apds serem realizadas as corre¢des sugeridas
pela Banca Examinadora, devera ser apresentada e entregue ao Professor da Disciplina de
Monografia em cdpia impressa ou via e-mail, no formato PDF, no prazo méaximo de 20 (vinte)
dias.

§ 1° O conceito s6 podera ser encaminhado para registro na Secretaria Académica apos a
entrega final da Monografia ao Professor da respectiva disciplina.

§ 2° Nao havera recuperacdo do conceito final. Em caso de reprovagdo, o aluno devera
matricular-se novamente na disciplina.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35 Nao sera permitida abreviagdo de estudos na disciplina de Monografia.

Art. 36 As questdes omissas no presente Regulamento e no Projeto Pedagogico do Curso
serdo dirimidas pelo Professor da Disciplina de Monografia, em conjunto com o Colegiado do
Curso.

Art. 37 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Aprovado pelo NDE do Curso, conforme Ata n. 14, de 14/03/2022
Aprovado pelo Colegiado de Curso conforme Ata n. 90, de 15/03/2022
Parecer Consuni n. 9/2024, de 20/5/2024.
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