UNIVERSIDADE DO PLANALTO CATARINENSE
UNIPLAC

Resolucéo n°® 243,
de 17 de novembro de 2016

Aprova o Regulamento do Estagio Curricular
Obrigatério — ECO do Curso de Fisioterapia.

O Conselho Universitario — CONSUNI, da Universidade do Planalto Catarinense —
UNIPLAC, no uso de suas atribuic@es, e, considerando decisdo tomada em 10 de novembro
de 2016 (Parecer n° 773 e Ata n° 017),

RESOLVE:

Art.1° Fica aprovado Regulamento do Estagio Curricular Obrigatério — ECO, do curso
de graduacdo em Fisioterapia: bacharelado da Universidade do Planalto
Catarinense — UNIPLAC.

Art. 2° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Lages, 17 de novembro de 2016.

Luiz Carlos Pfleger
Reitor

Regulamento do Estagio Curricular Obrigatorio do Curso de Fisioterapia

Capitulo |
Das Disposi¢des Gerais
Art. 1° O presente Regulamento institui normas gerais para a realizacdo do Estégio

Curricular Obrigatério - ECO do Curso de Fisioterapia da Universidade do Planalto
Catarinense — UNIPLAC, observada a legislagdo pertinente, as Diretrizes Curriculares
Nacionais, o Regimento Geral da Instituicdo, a resolucao n. 232 de 08/08/16 € a lei n. 11.788
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de 25 de setembro de 2008.

Art. 2° O ECO segue as Diretrizes Curriculares Nacionais do COFFITO e do CREFITO 10
a RESOLUCAO n. 431 de 27 de setembro de 2013 que dispde sobre o exercicio académico
de estagio obrigatério em Fisioterapia e o Projeto Pedagdgico do curso de Fisioterapia da
UNIPLAC.

8 1° ECO constitui-se num componente integrante da estrutura curricular, com atividades de
investigacdo, explicitagdo, interpretacdo e intervencdo na realidade, desenvolvidas em
contextos de atuacdes profissionais das &reas especificas do curso de Fisioterapia, cuja
integralizag&o constitui requisito para aprovacédo e obtengédo do diploma.

8 2° A realizacdo do ECO pelo aluno ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer
natureza com a unidade concedente do estagio, seja ela pessoa juridica de direito privado,
Orgdo da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissional liberal de
nivel superior, devidamente registrado, em seu respectivo conselho de fiscalizacdo
profissional, desde que observadas as condi¢des regulamentadas na Lei n. 11.788, de 25 de
setembro de 2008 ou outra lei que venha a substitui-la.

8 3° O estagio é um ato educativo supervisionado, desenvolvido nos diversos cenarios de
praticas, no contexto de articulacdo ensino-servico, no ambiente de trabalho e que visa a
formagé&o para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular
em Instituicdes de Ensino Superior — IES;

8§ 4° O estagio visa o aprendizado, a aquisi¢cdo de competéncias e habilidades proprias da
especificidade da atividade profissional, bem como da vivéncia da pratica multi e
interdisciplinar & contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do académico
para a vida cidada e para o trabalho;

§ 5° O estagio curricular obrigatorio é parte integrante do projeto pedagdgico do curso e
cujo cumprimento da carga horaria se constitui como requisito obrigatério para a formacao
do académico e obtencéo do diploma;

§ 6° O estagio curricular obrigatério devera estar em conformidade com as Diretrizes
Curriculares Nacionais para 0s cursos de graduacdo em Fisioterapia, dos Projetos
Pedagdgicos do curso e da Lei n° 11.788 de 25 de Setembro de 2008;

§ 7° Os estagios em Fisioterapia respondem a regulamentagdes especificas, pois envolvem
assisténcia responsavel sob 0s preceitos éticos, legais e procedimentos técnicos adequados as
necessidades de saude da populagéo.

Art. 3° As disposicdes deste regulamento aplicam-se aos ECOs a serem realizados pelos
alunos regularmente matriculados e com frequéncia comprovada no Curso de Fisioterapia da
UNIPLAC.

Art. 4° Este regulamento foi aprovado pelo Nucleo Docente Estruturante — NDE por meio
da Ata n. 02, de 09/09/16 e no Colegiado de Curso por meio da Ata n. 04, de 23/09/16.
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Art. 5° Do regulamento dos ECOs do Curso de Fisioterapia constam os seguintes elementos:

I.  Concepcéo de estagio do Curso de Fisioterapia:
O estégio curricular obrigatorio do curso de Fisioterapia define-se como um processo de
aprendizagem profissional que ira:

a) Integrar o conhecimento adquirido pelo académico em sala de aula a préatica profissional
e estimula, o reconhecimento de habilidades e competéncias adquiridas em situacGes
reais de vida e trabalho;

b) Propiciar ao académico a aquisicdo de experiéncia profissional especifica visando sua
inser¢do no mercado de trabalho;

c) Buscar aprofundamento em conhecimentos especificos que possam motivar a préatica
cientifica;
d) Contemplar areas distintas de atuacdo fisioterapéutica;

e) Estar em sintonia com o projeto pedagdgico do curso, com 0s objetivos da instituicdo e
com o perfil profissional.

Il. Modalidade de oferta de ECO:

O estagio curricular obrigatério em Fisioterapia é obrigatoriamente presencial por se
tratar de atividades praticas de atendimento ao paciente.
I11. Campo de estagio:

Os estagios curriculares obrigatérios em Fisioterapia serdo desenvolvidos na UNIPLAC,
Hospitais, Asilos, Centros de Cadeirantes, APAE e Unidades de Saude de Lages. Todos os
estagios serdo realizados na cidade de Lages-SC.

IVV. Supervisdo no campo de estagio:

Os supervisores de area de estagio serdo designados pela coordenagdo do curso de
Fisioterapia, sendo professores do corpo docente com formacéo e perfil compativel com a
area de estégio.

V. Orientagdo de estagio:

A orientagdo obrigatoria das atividades de estagio devera ser realizada exclusivamente
por Fisioterapeutas docentes da UNIPLAC.

As atribuicOes do professor orientador serdo as seguintes:

a) Orientar e avaliar o estagiario em todas as atividades desenvolvidas;

b) Manter o coordenador do curso informado a respeito do andamento das atividades do
estagio e solicitar-lhe tudo que se fizer necessario para seu perfeito funcionamento;

c) Controlar a frequéncia e realizar o acompanhamento das atividades dos estagiarios;

d) Encarregar-se do preenchimento dos diarios de classe e envia-los nas devidas datas ao
coordenador do curso;

e) Solicitar ao coordenador do curso a realizacdo de reunibes com a participagdo dos
supervisores e estagiarios sempre que se fizer necessario;

f) Buscar orientacdo de outros professores ou profissionais da area, quando for julgado
conveniente;
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g) Zelar pela fiel observancia do disposto nas normas.

V1.  Perfil profissional do Professor Orientador/Supervisor de Estagio em Fisioterapia da
Uniplac: Bacharel em Fisioterapia com Especializacdo na area da Fisioterapia.

VII.  Ndmero méaximo de alunos por Professor-Orientador da UNIPLAC:

De acordo com a RESOLUCAO n. 431, de 27 de setembro de 2013 (D.O.U n. 217
Secdo | de 07/11/2013) que dispBe sobre o exercicio académico de estagio obrigatério em
Fisioterapia, para o estagio curricular obrigatorio na UNIPLAC, devera ser respeitada a
relacdo de 01(um) docente orientador supervisor fisioterapeuta para até 06 (seis) estagiarios
para orientar e supervisionar simultaneamente em todos os cenarios de atuacdo e de no
maximo 03(trés) estagidrios para cada docente supervisor fisioterapeuta em comunidade
(domicilio), Unidades de Terapia Intensiva, Semi-intensiva e Centro de Tratamento de
Queimados.
VIII. O professor Orientador serd remunerado de acordo com a carga horaria da disciplina
de estagio.
IX. Carga horéria de atividades e periodos de realizacdo a serem cumpridos pelo
Estagiario, do curso de Fisioterapia de acordo com a estrutura curricular e a legislacdo
vigente:
A disciplina serd oferecida em periodo matutino ou vespertino sem fixacdo de aulas,

devendo o cronograma de estagio ser estabelecido pela Coordenacdo do Curso, no inicio de
cada ano letivo.

O estagio curricular obrigatério do Curso de Fisioterapia serd ofertado nos 8°, 9° e 10°
semestres, com uma carga horaria total de 810 horas, ndo ultrapassando 06 horas diéarias,
assim distribuidas:

90 horas no 8° semestre:

— Estagio Curricular Obrigatério em Saude Publica.
720 horas no 9° e 10° semestres:

— Estagio Curricular Obrigatério em Fisioterapia Hospitalar | e 11 = 120 horas cada;
— Estagio Curricular Obrigatério em Fisioterapia Clinica-Escola I e 11 = 120 horas cada;
— Estagio Curricular Obrigatorio em Fisioterapia na Comunitaria I e 11 = 120 horas cada.
X. Documentos necessarios para a realizagdo do ECO, bem como controle e registro de
frequéncia:
— ANEXO - | - Ficha de Avaliagdo Geral dos Estagios Obrigatdrios em Fisioterapia;
— ANEXO - Il - Relatério de Estéagio Curricular Obrigatério em Fisioterapia;
— ANEXO - Il - Ficha de Frequéncia e Local de Estagio.
XI. Sistematica, procedimentos e instrumentos de avaliacéo de atividades.
Secéo | - Da Avaliacéo
A aprovacdo na disciplina sera concedida ao aluno que obtiver nota final igual ou
superior a sete (7), segundo a resolugdo da Universidade. Esta nota serd obtida atraves da
somatdria da nota do desempenho na prética fisioterapéutica e a nota do relatério de estagio
curricular obrigatdrio através de ficha de avaliacdo geral do estagio curricular obrigatorio.
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a) Nao havera realizacdo de exames de recuperacdo para aqueles alunos que ndo lograrem
aprovacdo na disciplina nos moldes descritos, devendo 0s mesmos, em tais
circunstancias, matricularem-se e cursarem novamente a disciplina.

b) O registro obrigatério das atividades desenvolvidas pelo estagiario serd feito em fichas
especificas (ANEXO 1), a serem aprovadas pelo coordenador do Estagio, levando em
consideracdo as particularidades de cada campo de estégio.

c) O registro do desempenho do aluno estagidrio serd realizado semanalmente pelo
supervisor de estagio atraves de ficha especifica de avaliacdo (ANEXO 1) e servira de
base para a nota final do estagio curricular obrigatorio.

d) Cada estagio finalizado resultara em relatorio de estagio curricular obrigatorio (ANEXO
.
Secao Il - Da Frequéncia
Seré obrigatoria a frequéncia do estagiario no periodo previamente estabelecido para
as atividades de estagio curricular obrigatdrio sendo admitida a compensacédo das faltas nos
termos da legislacdo em vigor e regulamentos especificos da UNIPLAC, devendo neste
caso, 0 estagiario repor a carga horaria na qual esteve ausente.

a) O estagiario atrasado levara falta proporcional ao tempo de atraso;

b) O estagiario devera permanecer no local do estagio durante todo o tempo de sua duracgéo,
sendo-lhe vetado afastar-se antes do término, sob pena de ter sua presenca anulada;

c) Casos especiais de faltas serdo avaliados juntamente com a coordenacdo do curso e o
respectivo professor supervisor, 0s quais determinardo o abono ou nédo da falta;

d) Casos omissos serdo discutidos e avaliados juntamente com a Coordenagéo do Curso.

e) A frequéncia do estagiario no local sera registrada através de uma ficha de frequéncia
especifica (ANEXO 11I).

Capitulo 11
Das Bases Conceituais

Art. 6° Entende-se por Estdgio Curricular Obrigatério as atividades tedrico-praticas de
carater profissionalizante e obrigatoria. Sendo realizada perante a supervisdo de um docente
designado pelo Coordenador do Curso de Fisioterapia, obedecendo a classificagdo docente,
com experiéncia no exercicio e supervisdo de atividades fisioterapéuticas, e/ou
fisioterapeutas nos campos de estagio. Sera realizado nos 8°, 9° e 10° semestres do Curso de
Fisioterapia e possibilitard ao aluno a aplicacdo de métodos e técnicas de diagndstico,
tratamento e alta, relativas a préatica profissional do Fisioterapeuta.

Capitulo 111

Dos Objetivos
Art. 7° O ECO no Curso de Graduacdo em Fisioterapia da UNIPLAC tem os seguintes
objetivos:
Objetivo geral:
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Proporcionar experiéncia aos académicos de Fisioterapia nos diferentes niveis de
prevencdo, tratamento e reabilitacdo das condicBes fisicas do paciente sob supervisdo
docente.

Objetivos especificos:

I-  Realizar atividades praticas em situacGes reais de trabalho, desenvolvendo
competéncia técnica, cientifica e ética para o exercicio profissional;

IlI-  Viabilizar o intercdmbio técnico e cientifico entre a UNIPLAC, e as instituicdes de
carater publico ou privado e com a comunidade dentro de sua area de abrangéncia;

I11- Avaliar o individuo em um contexto biopsicossocial, nas condi¢des de saude ou de
doenga;

IV- Elaborar diagnostico fisioterapéutico;
V- Executar e prescrever tratamento fisioterapéutico;

VI- Selecionar, quantificar e qualificar recursos, métodos e técnicas de tratamento
fisioterapéutico;

VII- Atuar na prevencdo de enfermidades;
VI11-Estimular a producdo cientifica;
IX- Proporcionar ao aluno viséo geral e critica da atuacao profissional.

X- Utilizar diversos recursos fisicos e naturais no tratamento e na prevencdo de
enfermidades do ser humano;

XI- Reavaliar o paciente e reestruturar o programa terapéutico.

XI1- Articular a formacdo académica com o exercicio profissional, por meio da efetiva
participacao do aluno em situacdes reais de trabalho;

XI11-Fortalecer a articulagéo entre Ensino, Pesquisa e Extenséo;

XIV- Possibilitar vivéncias multidisciplinares, interdisciplinares ou transdisciplinares, na
perspectiva da indissociabilidade entre teoria e pratica;

XV- Contribuir com o desenvolvimento de atitude ética e com o compromisso profissional
dos Estagiarios;

XVI- Oferecer subsidios a partir do campo de estagio, para avaliacdo dos Supervisores de
Campo, Professores-Orientadores e autoavaliagdo do aluno, no intuito de qualificar os
conhecimentos para formacéo profissional oferecida pelo Curso;

XVII- Oportunizar o desenvolvimento de habilidades e aplicacdo de metodologia e
recursos tecnoldgicos inovadores;
XVIII- Promover a integragdo da UNIPLAC com a comunidade externa.

Capitulo IV

Do Convénio com as Unidades Concedentes
Art. 8° O convénio com as Unidades Concedentes sera realizado pela Fundacdo UNIPLAC

e assinado pelas partes em 2 (duas) vias de igual teor.
Paragrafo Unico. Somente ap6s estabelecido o convénio é que os Estagiarios poderdo
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iniciar o estagio nas Unidades Concedentes.

Art. 9° O Coordenador do Curso podera solicitar o descredenciamento da Unidade
Concedente a Fundacdo UNIPLAC, quando se caracterizar qualquer forma de transgressao a
legislacdo de estagios vigente e a este Regulamento.

Capitulo V
Das Competéncias e Atribuicdes Relativas a Organizacao dos Estagios
Art. 10 Os ECOs serdo de competéncia dos seguintes 0rgaos:

I.  Conselho Universitario - CONSUNI;

Il. Pro-Reitoria de Ensino;

I11. Fundagdo UNIPLAC.

Art. 11 Os ECOs serdo atribui¢cdes dos seguintes setores:

I. Colegiados dos Cursos de Graduagéo;
1. CoordenacGes dos Cursos de Graduacgao.
Art. 12 Compete ao CONSUNI no que se refere aos estagios:

I.  Definir as politicas de estagio do ensino de Gradua¢do da UNIPLAC;
Il. Aprovar normas referentes aos estagios.
Art. 13 Compete a Pro-Reitoria de Ensino no que se refere aos ECOs:

I.  Acompanhar todo o processo dos ECOs por meio das Coordenacdes de Cursos;

1. Zelar pelo cumprimento da legislacdo vigente que normatiza os ECOs, em consonancia
com os Projetos Pedagdgicos dos Cursos e as Diretrizes Curriculares Nacionais dos
Cursos.

Art. 14 Compete a Fundagcdo UNIPLAC, no que se refere a estagios, viabilizar a
Universidade os meios destinados ao cumprimento integral de suas finalidades, no que se
refere ao Ensino de Graduacéo e a execucao dos ECOs.

Art. 15 Sdo atribuicbes da Pro-Reitoria de Ensino, em rela¢éo aos ECOs:

I.  Orientar as a¢Bes dos cursos em relagéo aos estagios, no sentido de atender aos aspectos
legais preconizados nos documentos oficiais;

Il. Organizar e manter atualizado o cadastro de Unidades Concedentes de estagio;

I11. Apresentar, quando solicitado, relatorio de estagios com dados quantitativos aos 6rgaos
competentes;

IV. Zelar pelo cumprimento do estagio conforme regulamento da UNIPLAC e legislactes
vigentes;

V. Intermediar e acompanhar a celebracdo de convénios entre as Unidades Concedentes e a
UNIPLAC.

Art. 16 Séo atribuicdes dos Colegiados dos Cursos:

I. Elaborar, discutir, aprovar e manter atualizados seus proprios Regulamentos de Estagio
e encaminha-los a Pré-Reitoria de Ensino para encaminhamento ao Conselho
Universitario da UNIPLAC, para analise e aprovacao;
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Il. Designar, ouvido o Coordenador do respectivo Curso, o Supervisor, o Orientador da
atividade de ECO.

Paragrafo unico. O Coordenador do Curso poderd acumular as fun¢Bes de Supervisor e
Orientador da atividade de ECO.

Art. 17 Séo atribuicdes da Coordenacdo do Curso de Graduacdo:
I.  Acompanhar todo o processo de desenvolvimento de Estagios Curriculares Obrigatérios
do curso;

Il. Enviar a Fundagdo UNIPLAC as possiveis Unidades Concedentes de Estagio, com
vistas ao desenvolvimento dos Estagios;

I11. Encaminhar oficialmente os alunos e professores aos respectivos campos de Estagios
Curriculares Obrigatorios;

IV. Participar do processo de avaliagdo de estagio do curso;

V. Avaliar as solicitacdes e ou demandas provenientes das Unidades Concedentes de
Estagio;

V1. Oferecer informacdes para manter atualizado um cadastro, referente as oportunidades de
estagio para o Curso;

VI1.Fazer cumprir a legislacéo e normas aplicaveis aos estagios, bem como do Regulamento
do ECO do Curso;

VIII. Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias com os professores, orientadores,
supervisores de Estagio.

Capitulo VI
Dos Campos de Estagio
Art. 18 Os campos de estagio devem apresentar:
I.  Condigdes de planejamento e execugdo conjunta das atividades;

Il. Avaliagdo, aprofundamento e producgdo de conhecimentos tedrico-praticos no campo de
aprendizagem profissional;

I11. Vivéncia efetiva de situagdes concretas de aprendizagem, dentro de um campo
profissional;

IV. Parceria permanente e continuada com a UNIPLAC;

V. Disponibilidade de infraestrutura material e de recursos humanos para qualidade do
desempenho do estégio;
V1. Acatamento das normas disciplinares para o estagio;

VI1.Supervisor no campo concedente, com formacao ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no Curso do Estagiario;

VII1. Por ocasido do desligamento do Estagiario, entregar termo de realizagdo do estagio
com indicacéo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagéo de
desempenho.

Art. 19 O aluno que atuar profissionalmente em area correlata ao seu curso na condicéo de

funcionario devidamente registrado, autbnomo ou empresario, poderd valer-se de tais
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atividades para realizacdo do ECO, desde que atendam ao projeto pedagdgico do curso, a
decisdo do colegiado e aos regulamentos especificos.

Paragrafo Unico. A anuéncia da realizagdo do estagio, valendo-se do exercicio das
atividades referidas no caput deste artigo, dependera da decisdo do colegiado e do professor
responsdvel pela atividade de estdgio do respectivo curso, que levara em conta as
peculiaridades das atividades desenvolvidas e a contribuicdo para a qualidade da formagéo
profissional do aluno.

Capitulo VII

Do Estagiéario
Art. 20 Para 0 ECO, o aluno deve estar matriculado no componente curricular respectivo, de
acordo com o previsto na matriz curricular do curso.
Art. 21 Sdo direitos do Estagiario:

I.  Ter local para realizacdo das atividades de Estagio;

Il. Receber orientacdo especifica em seu campo de estagio;

I11. Ser informado de seu aproveitamento durante o semestre letivo.
Art. 22 Sao deveres do Estagiario:

I.  Solicitar e retirar junto a coordenacéo de curso a Apdlice de Seguro do Estagiario, antes
da insercdo no campo de estagio;

Il. Assinar o Termo de Compromisso entre a Unidade Concedente do Estagio e a
Universidade;

I11. Iniciar as atividades de estagio somente com o convénio firmado entre a UNIPLAC e a
Unidade Concedente;

IVV. Cumprir com as exigéncias de orientacdo e supervisdo, conforme preconiza o Projeto
Pedagogico do Curso e regulamentos especificos;

V. Demonstrar responsabilidade no desenvolvimento normal das atividades de Estagio na
Unidade Concedente e na UNIPLAC,;

V1. Comunicar ao Professor-Orientador e ou Supervisor de estagio da UNIPLAC toda a
ocorréncia que possa estar interferindo no andamento do estagio;

VIl.Apresentar a Unidade Concedente, quando solicitado, o atestado de matricula e
frequéncia;

VIII. Apresentar relatério das atividades desenvolvidas, dentro do programa e prazos
estabelecidos;

IX. Respeitar os regulamentos e as normas da UNIPLAC e Unidade Concedente de Estagio;

X. Cumprir com a carga horaria e o plano de atividades rigorosamente, de acordo com 0
planejamento definido;

XI. Zelar pelos equipamentos e/ou documentos disponibilizados pela Universidade e/ou
pela Unidade Concedente;

XI1.Respeitar os principios da Etica Profissional;
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XI11. Conhecer o capitulo 1V da Lei n. 11.788/08 ou outra que venha a substitui-la, que
detalha os deveres do Estagiario com relacdo aos estdgios, bem como nos
regulamentos do curso de Fisioterapia.

Titulo 1l
ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
Capitulo |
Dos Fundamentos, Diretrizes e Objetivos

Art. 23 O ECO devera estar vinculado as linhas de pesquisa, de extensdo e ao perfil
profissiografico da cada Curso.

Art. 24 Nenhum aluno podera colar grau sem ter cumprido integralmente o que estiver
fixado em relacdo ao ECO pelas Diretrizes Curriculares do Curso, pelo Regimento Geral da
UNIPLAC, e pelo Regulamento de Estagio do curso de Fisioterapia.

Art. 25 O ECO deverd ser iniciado e finalizado conforme o projeto pedagdgico e
regulamentos especificos do curso.

Art. 26 O ECO devera ser cursado regularmente e ndo podera ser realizado por meio de
prova de proficiéncia ou similar.

Capitulo 11
Da Execucdo dos Estagios Curriculares Obrigatorios
Secéo |

Art. 27 A efetivacdo do ECO no curso serd atribui¢do dos seguintes profissionais e 6rgaos:
I. Colegiado do Curso de Graduagéo.
1. Coordenador/Supervisor de curso da UNIPLAC.
I11. Professor da disciplina do ECO.
IV. Professor-Orientador.
V. Estagiério.
V1. Supervisor da Unidade Concedente.

Art. 28 O prazo para concluir o ECO sera o tempo maximo de integralizagcdo do curso
conforme Resolugédo 172/2014 ou outra que venha a substitui-la.

Art. 29 Séo atribui¢des do Colegiado dos Cursos de Graduacao:

I. Elaborar o regulamento especifico de estagios dos respectivos cursos respeitando a
presente resolucéo;

Il. Avaliar periodicamente o regulamento de estagio do curso, propor e aprovar alteracdes
que se fizerem necessarias;

I11. Analisar e aprovar quadro de orientadores.
Art. 30 Sdo atribui¢bes do Coordenador de Curso ou Supervisor do Estagio:
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I.  Supervisionar todo o processo de desenvolvimento de estagios curriculares do Curso;
Il. Fazer contato prévio com as instituicdes para solicitar a abertura do campo de estagio;

I11. Encaminhar, oficialmente, os Estagiarios e docentes aos respectivos campos de estagio;

IV. Supervisionar o processo de avaliacdo do estagio de cada aluno/grupo juntamente com o
Professor-Orientador (quando for o caso) e do Supervisor de Campo do Estagio;

V. Oferecer informacGes para manter atualizado um cadastro automatizado, referente as
oportunidades de estagio para o Curso;

V1. Fazer cumprir a legislacéo e normas aplicaveis aos estagios, bem como do Regulamento
do ECO do Curso;

VI1.Vincular o estagio do curso as linhas de pesquisa e extensao da UNIPLAC;
VIII. Participar de todas as reunides referentes aos Estagios do Curso;

IX. Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias com os docentes da Pratica de Ensino
e/ou Estagio Curricular Obrigatdrio, Professores Orientadores e Supervisores de Campo
do Estagio;

X. Atrticular e organizar os estagios do curso;

XI. Solicitar ao setor responsavel a elaboracdo dos convénios, seguros e termos de
compromisso a serem assinados pelas partes envolvidas;

Xll.Solicitar ao setor responsavel a elaboragdo dos convénios, seguros e termos de
compromisso a serem assinados pelas partes envolvidas;

XIII. Elaborar relatérios sobre os estagios curriculares obrigatérios, executados, por meio
de coleta de dados do curso e dos campos de estagio;

XIV. Investir em pesquisa de novos campos de estagio, com base nos Projetos Pedagogicos
dos Cursos;

XV.Encaminhar ao setor responsavel a expedicdo de certificados de atuacdo como
supervisores de campos de estagio, quando solicitado.

XVI. Fazer cumprir a legislacdo e normas aplicaveis aos estagios curriculares obrigatorios.

Paragrafo dnico. A funcdo do supervisor de estdgio nos cursos ficard sob a
responsabilidade do coordenador do curso ou professor da disciplina de estagio, conforme
regulamento de cada curso.

Art. 31 Sdo atribui¢bes do Professor da Disciplina de Préatica de Ensino / ECO:
I. Elaborar o plano de ensino da disciplina de Prética de Ensino e/ou ECO de acordo com
0 Regimento Geral da UNIPLAC;

Il. Favorecer, mediante orientacdo, a articulagdo entre ensino, pesquisa e extensdo, numa
perspectiva interdisciplinar;

I11. Encaminhar ao Coordenador do Curso a relacdo dos Estagiarios e o campo de estagio
para contato prévio, quando necessario;

IV. Exercer a responsabilidade por todos os Estagidrios regularmente matriculados,
inclusive com o acompanhamento sistematico no campo de estagio, quando exercer a
funcéo de professor orientador;

V. Manter o Coordenador do curso informado, por meio de relatério, sobre o
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desenvolvimento do estagio;

VI. Fornecer ao Estagiario ou ao grupo de Estagiarios, os elementos necessarios a
elaboracdo e execucao do projeto de estagio;

VII.Aprovar o projeto de estagio, considerado como requisito indispensavel para a saida do
Estagiario ou grupo de Estagiarios para o campo de estagio, quando necessario;

VIII. Supervisionar, orientar e acompanhar técnica e pedagogicamente o Estagiario ou
grupo de Estagiarios, desde o processo de execucdo do projeto até a conclusdo do
relatério ou outro documento de conclusdo da disciplina, inclusive da devolutiva do
estagio;

IX. Acompanhar todo o processo de avaliacdo durante o estagio em parceria com 0
orientador, quando for o caso, atribuir o conceito final, expresso no diario eletrnico e
encaminhando-o a Coordenacao do curso;

X. Articular e promover a socializacdo de experiéncias de estagio, a partir de seminarios,
publicacdes, cartilhas e outros meios, envolvendo o Colegiado do curso;

XI. Participar das reunides ordinarias e extraordinarias convocadas pelo Coordenador do
Curso;

XIl.Zelar pelo cumprimento da legislagdo aplicavel aos estagios e participar da elaboracdo
e/ou de alteracGes do Regulamento de ECO do Curso.

Art. 32 Sdo atribuicbes do Professor-Orientador de Estagio:

I.  Orientar o Estagiario na definigdo das institui¢cbes concedentes;

Il. Fornecer aos Estagidrios subsidios teorico-praticos necessarios a elaboracdo e
aprovacao do projeto de estagio;
I11. Participar da elaboracdo do plano de atividade pedagdgicas do estagio;

IV. Prestar informac6es ao Coordenador do Curso e ao Professor da Disciplina, quando for
0 caso, sobre o desempenho dos Estagiarios;

V. Acompanhar as etapas do ECO, inclusive nas instituigdes concedentes, observando o
que dispbe este Regulamento, o Regulamento Especifico de Estagio do seu curso, a
legislagdo vigente e as Diretrizes Curriculares Nacionais;

VI. Orientar o Estagiario na elaboracdo do relatério de acordo com o que dispbe o
Regulamento Especifico de Estagio de cada curso;

VII1.Avaliar juntamente com o Supervisor de Campo, as atividades de estagio;
VIII. Manter controle regular das atividades de estagio;

IX. Exigir do Estagiario, apresentacdo periddica de relatorio de atividades dentro do
semestre/ano letivo.
8 1° Os Professores Orientadores serdo indicados pelo Colegiado de Curso ou conforme
critérios institucionais, dentre os professores do curso com disponibilidade de carga
horéria, e que atendam os perfis profissionais definidos pelos respectivos colegiados.

8 2° O nimero de Professores Orientadores sera determinado de acordo com critérios de
estagio de cada curso, nimero de alunos matriculados, area de conhecimento, matriz
curricular vigente e regulamento especifico.
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8 3° O professor que estiver em acompanhamento pedagdgico ndo podera orientar e/ou
supervisionar estagios.

8 4° O Professor-Orientador deverd observar o limite méaximo de 40 horas semanais de
atividade na instituicdo, somando-se atividades de ensino, pesquisa, extensdo e
administrativa. Atingindo carga horaria superior a 40 horas, os orientandos serdo
direcionados a outro Professor-Orientador.

Art. 33 Sao atribuicdes do Estagiario, conhecer e executar os artigos 21, 22 e 23 deste
regulamento de estagio e legislacdo vigente.

Art. 34 S&o atribuigBes do Supervisor de Campo de Estagio:

I.  Fornecer ao Estagiario os subsidios necessarios a elaboracéo e execu¢do do projeto de
estagio;

Il. Participar da elaboracdo do plano de atividades do Estagiario;

I11. Apresentar o campo de estagio ao Estagiario, facilitando-lhe o acesso as fontes de
informacoes;

IV. Orientar e acompanhar a execucdo das atividades dos Estagiarios;

V. Prestar informacges ao professor responsavel e ou orientador sobre o desempenho dos
Estagiéarios;

VI. Enviar a UNIPLAC, relatério de atividades, com vistas a contribuir na avaliacdo do
Estagiario;

VIl.Entregar ao Estagiario, por ocasido do desligamento, termo de realizacdo de estagio,

com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos de realizacdo e do
desempenho;

VII1. Exercer as demais fungdes inerentes as atividades de Supervisor de Campo.

§ 1° Os Supervisores serdo indicados pela instituicdo que recebe o Estagiario, dentre os
profissionais do seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do Estagiario.

8 2° Os Supervisores do campo concedente ndo serdo remunerados pela UNIPLAC, sendo
seu trabalho considerado contrapartida do concedente, porém, ao final de cada semestre
terdo direito ao certificado emitido pela IES como supervisores de Estagio com carga
horéaria equivalente ao desenvolvimento do estagio sob sua supervisdo.

Capitulo 111
Dos Campos de Estagio
Art. 35 O ECO podera ser realizado nos seguintes campos de estagio:
I. Espacos fisicos estruturados pela UNIPLAC especificamente para realizagdo de
estagios;
Il. Setores da Universidade, desde que apresentem condicGes de proporcionar experiéncia
pratica na area de formacdo do aluno;

I11. InstituigBes publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, com sede no Brasil ou no
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exterior, bem como profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em
seus respectivos conselhos profissionais, conveniados previamente com a UNIPLAC,
que tenham condicGes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formacdo do
aluno, comprometendo-se a supervisionar suas atividades.

Capitulo IV
Do Desligamento do Estagiario
Art. 36 O desligamento do Estagiario da Unidade Concedente de Estagio ocorrera
automaticamente depois de encerrado o prazo fixado.

Art. 37 O Estagiario sera desligado da Unidade Concedente antes do encerramento do
periodo previsto caso haja infragdo das normas vigentes no regulamento institucional.

Capitulo V
Das Disposicoes Finais
Art. 38 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Reitoria e Orgaos
competentes.

Aprovado pelo Conselho Universitario em 10 de novembro de 2016 (Ata n° 017).
Parecer n° 773.
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