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Resolucio n° 619,
de 16 de dezembro de 2024.

Normatiza a Justificativa de Falta, a Avaliagdo
Fora de Prazo e a Concessdo de Licenca
no dmbito do Ensino de Graduag¢do da Uniplac.

O Presidente do Conselho Universitario (Consuni), Professor Kaio Henrique Coelho do
Amarante, no uso de suas atribui¢cdes e de acordo com o Parecer do Consuni n° 33, de 2 de
dezembro de 2024,

RESOLVE:
DO REQUERIMENTO E DO PRAZO

Art. 1° Os pedidos de Justificativa de Falta, Avaliacdo Fora de Prazo e Concessdo de Licenga,
das atividades académicas obrigatorias e ndo obrigatorias, deverdo ser requeridos pelo
discente ou terceiro por ele autorizado no portal do aluno, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis
subsequentes ao dia da falta, do dia da avaliagdo ou do inicio da licenga, sob pena de
indeferimento.

§1° O discente devera anexar ao requerimento os documentos que comprovem o motivo de
forca maior ou caso fortuito do ndo comparecimento a aula, a avaliagdo ou solicitagdo de
licenga, sob pena de indeferimento.

§2° Os pedidos de Justificativa de Falta, Avaliacdo Fora de Prazo e Concessdo de Licenga,
serdo indeferidos, se restar verificado que o discente esteja frequentando atividades
académicas ndo obrigatorias ou profissionais.

§3° Nos pedidos de Justificativa de Falta e Avaliagdo Fora de Prazo o discente devera

informar seu nome, o cddigo e o nome da disciplina, o semestre do curso e o dia da
ocorréncia, sob pena de indeferimento.

Av. Castelo Branco, 170 — Universitario — Lages/SC | (49) 3251.1022 — uniplaclages.edu.br




il UNIVERSIDADE DO PLANALTO CATARINENSE
UNIPLAC

§4° Para o discente militar em servigo por escala e o servidor publico ou celetista em regime
de plantdo ou turno, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para Justificativa de Falta e Avaliacdo Fora
de Prazo sera contado do ultimo dia do més em curso, devendo anexar obrigatoriamente
declaracdo comprobatdria da escala ou dos dias que esteve de servi¢o ou plantdo, emitida pelo
superior hierarquico ao qual o discente estiver subordinado.

DA JUSTIFICATIVA DE FALTA

Art. 2° A Justificativa de Falta de que trata o art. 1° ndo gera abono de falta, mas garante a
recuperagdo das atividades previstas no plano de ensino do componente curricular que o
discente ndo se fez presente.

Art. 3° A falta sera justificada se o discente apresentar, juntamente com o requerimento,
trabalho que contemple o contetido que foi abordado na aula que faltou.

§1° Serdo rejeitados os trabalhos que forem feitos por programas de Inteligéncia Artificial ou
que contiverem plagio.

§2° O professor podera solicitar ao discente esclarecimento ou exposicdo oral do trabalho
apresentado, bem como rejeitar o trabalho que julgar insatisfatorio, precéario, sem
fundamentagdo ou contribuicdo do discente, ¢ que ndo contemple o conteudo constante do
plano de ensino e abordado em aula.

§3° Sendo aceito o trabalho, o professor considerara a falta justificada e devera regularizar a
frequéncia do aluno no diério de classe.

§4° E facultado ao professor da disciplina, mediante inser¢io no plano de ensino, definir que
tipo de trabalho deve ser apresentado, a forma e as regras.

Art. 4° A regularizacdo da frequéncia do discente terd validade apenas para recuperacao do
conteudo didatico, ndo servindo como substituicao das avaliagdes pertinentes.

Paragrafo Unico. O discente que ndo comparecer as aulas, por estar participando de
palestras, seminarios, simp0sios, congressos, mostras cientificas e outros eventos congéneres,
ofertados pela UNIPLAC ou outras IES brasileiras ou estrangeiras, com temas relacionados
ao seu curso de graduacdo, por se tratar de atividade pedagdgica complementar exigida nas
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estruturas curriculares, ndo necessita requerer Justificativa de Falta, mas deve apresentar o
certificado diretamente ao docente, antes do final do semestre, para regularizagdo da presenga.

DA AVALIACAO FORA DE PRAZO

Art. 5° O discente podera requerer Avaliagdo Fora de Prazo de atividade avaliativa em que
esteve ausente, a fim de recuperar atividade que ndo tenha cumprido na data prevista no Plano
de Ensino da disciplina ou na data estipulada pelo professor.

§1° Como atividade avaliativa inclui-se prova, recuperagdo, trabalho, seminario e
apresentagao programada pelo docente junto aos discentes e realizados em sala de aula.

§2° Atividades avaliativas praticas ndo serdo realizadas fora de prazo.

Art. 6° Apos analise e deferimento do pedido, o coordenador encaminharé o requerimento ao
professor no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do protocolo.

Art. 7° O professor devera aplicar a Avaliacdo Fora de Prazo em no méaximo 10 (dez) dias
uteis, na data que designar.

Art. 8° Apods concluida Avaliagdo Fora de Prazo, o professor deverd registrar a nota no didrio
de classe e inclui-la no requerimento que devolverd a coordenagdo, que encaminhard a
Secretaria Académica para arquivo nos registros académicos.

Paragrafo Unico. Caso o professor ndo possa registrar a nota no diario de classe em razdo do
encerramento do semestre letivo, deverd solicitar alteragdo de conceito via protocolo a
coordenacdo do curso, que o encaminhard a Secretaria Académica para registro no sistema
académico.

Art. 9° A defini¢do de data para Avaliagdo Fora de Prazo deverd sempre respeitar a data
limite para entrega de notas a Secretaria Académica.

Paragrafo Unico. A Avaliagdo Fora de Prazo pode ser realizada concomitantemente com a
recuperagdo que sera aplicada aos demais discentes, garantindo ao discente o direito de

realizar posteriormente recuperacao, salvo se da avaliagdo faltante ndo houver recuperagao.

DOS AFASTAMENTOS
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Art. 10 Em caso de falecimento de conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, avds,
irmao, filho, enteado e pessoa sob sua guarda ou curatela, o discente tera direito a 3 (trés) dias
consecutivos de afastamento.

§1° O casamento do discente garantira o mesmo prazo de afastamento previsto no caput.

§2° Na hipotese de casamento civil e casamento religioso serem em datas distintas, o discente
devera optar por uma das datas para fins de contagem do prazo de afastamento.

§3° Aplica-se a hipotese prevista no caput e § 1°, as regras dos arts. 1°, 3° ¢ 5° e os respectivos
paragrafos, da presente resolu¢do, quanto ao prazo de apresentacdo da certiddo de obito ou
casamento, para fins de Justificativa de Falta e Avaliagao Fora de Prazo.

DAS LICENCAS
Art. 11 Licenca ¢ o periodo em que o discente ¢ autorizado, a se ausentar das atividades
académicas, sem prejuizo da frequéncia minima necessaria para aprovagdo, com abono da
falta, quando o motivo de afastamento for superior a 15 (quinze) dias.
Art. 12 Os discentes da graduacdo poderdo obter licenca académica nos seguintes casos:
I — Licenca Maternidade;
II — Licenga Paternidade;
III — Licenga Adotante;
IV — Licenga para tratamento de saude;

V — Licenca para exercicios € manobras militares;

VI - Participagdo em competi¢cdes académicas ou esportivas oficiais em que a institui¢do seja
representada;

VII — Participacdo em programas de cooperagdo ou assisténcia técnica, cientifica, cultural ou
artistica;
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VIII — Decorrente de desastres naturais, catastrofes climaticas, caso fortuito ou for¢a maior.

Art. 13 O pedido de licenca devera ser encaminhado em formulario especifico, via protocolo,
instruido de documento comprobatorio no prazo previsto no art. 1°, & Central de Atendimento,
que encaminhara a solicitagdo para a Coordenagao do Curso.

§1° Cabera a Coordenacdo do Curso a avaliagdo quanto a pertinéncia do pedido de licenga e a
emissdo de parecer sobre o tema.

§2° Para a adogdo das medidas cabiveis, caberd ao Coordenador do Curso a orientagdo aos
docentes do semestre a respeito de concessao de licenca.

§4° Em caso de deferimento, o vinculo do discente com a institui¢ao sera de “licenga”.

§5° Quando o periodo da licenga coincidir com o periodo de matricula, o discente deve
realizar a matricula, a fim de manter o seu vinculo.

Art. 14 Ao discente que estiver em licenca serd determinado pelos docentes responsaveis
pelos componentes curriculares atividades complementares a serem realizadas no periodo do
afastamento, com indicacdo da data para entrega.

Paragrafo Unico. Os trabalhos solicitados pelos professores terdo validade apenas para
recuperagdo do contetido didatico apresentado nas aulas, ndo servindo como substitui¢do das
avaliagdes pertinentes.

Art. 15 Quando da existéncia de avaliagdes dos componentes curriculares no periodo de
concessao de licenga, elas serdo realizadas pelo discente quando do retorno da licenga, em
data designada pelos professores.

Paragrafo Unico. A avaliagdo devera ser feita presencialmente, quando do retorno da licenca,
salvo se houver solicitagdo expressa do discente para realizar a avaliacdo durante o periodo da

licenca.

Art. 16 A licenca maternidade devera ser requerida a Coordenagdo de Curso, a partir do 8°
(oitavo) més de gestacdo, respeitadas as seguintes etapas:
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I — Tera duragdo de até 90 (noventa) dias consecutivos, a contar da data de solicitacdo da
licenca.

IT — Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado médico, podera ser
aumentado o periodo de repouso antes ou apds o parto.

Art. 17 A licenca paternidade terd duracao de 30 (trinta) dias consecutivos, a partir da data de
nascimento da crianca.

Art. 18 O discente que adotar ou obtiver guarda judicial tera direito a licenca adotante pelo
prazo de 30 (trinta) dias consecutivos, a contar da data da concessao da adogao.

Art. 19 O prazo da licenca para tratamento de saude serd o determinado pelo médico no
atestado.

Art. 20 Os pedidos de licenca que impactam componentes curriculares eminentemente
praticos e aos que demandam estruturas e recursos ndo existentes no ambiente do domicilio
(laboratdrios, estagios, atendimento ambulatorial, atividades praticas especificas e similares),
via de regra ndo serdo deferidos para estes componentes curriculares.

Paragrafo Unico. Podera ser deferida se o retorno da licenga ocorrer antes do final do
semestre letivo e haja tempo habil para realizacdo das atividades, conforme manifestagdao do
docente, ou, se quando do pedido de licenca o discente j4 houver executado atividades que o
docente julgue suficiente para avalia-lo.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 Das decisdes cabera recurso nos termos do art. 51 e paragrafos, conforme Regimento
Geral da Uniplac.

Art. 22 Os casos omissos desta Resolucdo serdo submetidos ao Consuni, para apreciagdo e
manifestagdo conclusiva.

Art. 23 Esta Resolugdo entrard em vigor no dia 3 de fevereiro de 2025, ndo se aplicando a
solicitacdes anteriores.
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Art. 24 Ficam revogadas as Resolugdes n° 011/2002 e 014/2002.

Kaio Henrique Coelho do Amarante
Presidente do Consuni

ANEXO 1
JUSTIFICATIVA DE FALTA
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Atendimento: XXXXXXXXXXXXXXX

Senhor(a) XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXX — Coordenador(a) do Curso de

XXXXXXX XX XXX XXXXXXXXXXXXX
Nome do aluno(a) (Matricula) do Curso de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

Fone: XXXXXXXXX, Fone 2: XXXXXXXXXXX, E-mail:
AXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, vem requerer: Justificativa de Faltas.
Cddigo e Nome da Disciplina Semestre Nome do Docente Dia da
do Curso Ocorrénci

a

Anexo(s) () Comprovante(s) do motivo da solicitagdao

Ass. (Nome do
aluno(a))
Despacho
Em / /
Nome do(a) Coordenador(a) do
Curso
Requerimento n® XXXXXXXXX de / / Ass:
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ANEXO 2
AVALIACAO FORA DE PRAZO

Atendimento: XXXXXXXXXXXXXXX

Senhor(a) XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXX — Coordenador(a) do Curso de

XXXXXXX XX XXX XXX XXX XXXXXXX
Nome do aluno(a) (Matricula) do Curso de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

Fone: XXXXXXXXX, Fone 2: XXXXXXXXXXX, E-mail:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, vem requerer: Avaliacdo Fora de Prazo.
Codigo e Nome da Disciplina Semestre Nome do Docente Dia da
do Curso Ocorrénci

a

Anexo(s) () Comprovante(s) do motivo da solicitacdo

Justificativa:

Ass. (Nome do
aluno(a))

Despacho

Em / /

Nome do(a) Coordenador(a)
do Curso
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Despacho do(a) Docente Despacho do(a) Docente
Dt. Prova / / Hora:
Nota:
Local: Em / /
Em / / Ass. Docente
Em / /
Ass. Docente Ass. Discente
Em / /

Ass. Discente

Requerimento n® XXXXXXXXX de / / Ass:
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ANEXO 3

TRATAMENTO EXCEPCIONAL PARA PORTADORES DE AFECCOES
Decreto de Lei n° 1.044 de 21/10/1969 — Art 128 do Regimento Geral — Resolucio n’
XXX/2024

Atendimento: XXXXXXXXXXXXXXX

Senhor(a) XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXX — Coordenador(a) do Curso de

),0.9.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0,0.
Nome do aluno(a) (Matricula) do Curso de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,

Fone: XXXXXXXXX, Fone 2: XXXXXXXXXXX, E-mail:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, vem requerer: Tratamento Excepcional
para Portadores de Afecgdes.
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Anexo(s) () Comprovante(s) do motivo da solicitacao

Ass. (Nome do
aluno(a))
Despacho
Em / /
Nome do(a) Coordenador(a) do Curso
Requerimento n® XXXXXXX de / / Ass:

FORMULARIO PADRAO PARA DETERMINACAO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES
NAS LICENCAS PREVISTAS NA RESOLUCAO N° XXX/2024

Sr(a) Docente, solicitamos indicar, no espaco abaixo, as atividades a serem desenvolvidas
pelo(a) discente e devolver a Coordenagao do Curso, no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a partir
do seu recebimento.

Docente:

Disciplina:

Curso:

Discente:

Periodo Ocorréncia: / / a / /

Motivo do Afastamento:

ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS PELO(A) DISCENTE

Descricao Data da Entrega Bibliografia
ou Execucao
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(sendo necessario mais espaco, usar o verso ou pagina complementar)

Data de entrega para o(a) Docente: / /
Assinatura do(a) Docente: Em / /
Visto Coordenador(a) do Curso: Em / /
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